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jwst Wielkiej

7134 Zavied Wik OGLOSZENIE

/117 0 naborze na wolne stanowisko pracy

w Urzedzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej

Wojt Gminy Ztawie§ Wielka oglasza nabdr ofert na stanowisko ds. ksiegowosci

budzetowej (K/M).

1. Wymagania niezbedne:

a)

b)

¢)
d)

€)
f)

wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek: finanse i rachunkowo$¢ lub kierunek
pokrewny zwigzany z ekonomia, finansami lub rachunkowoscig,

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w pracy w ksiggowosci w jednostkach
samorzadu terytorialnego, samorzadowych jednostkach organizacyjnych lub innych
jednostkach sektora finanséw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

a)

b)

©)
d)
€)
f)

znajomos¢ przepisoOw prawa niezbednych do wykonywania zadan na stanowisku, w
szczegoOlnosci: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzagdowych, ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o VAT, przepiséw w sprawie
klasyfikacji budzetowej oraz w sprawie planéw kont,

umiejetnos$¢ praktycznego stosowania przepiséw, analizy dokumentéw finansowych,
biegta umiejetnosé obstugi komputera, w tym programéw i urzagdzen biurowych,
biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Office (Word, Excel),

znajomos¢ i obstuga programu finansowo-ksiegowego FoKa,

umiejetnos¢ dostosowania pracy do terminéw wynikajacych z przepiséw prawa,
uczciwosc, lojalnosé, zdolnosci organizacyjne, komunikatywno$¢, rzetelnose.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

SE @ e o

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek o$wiatowych oraz ztobka

objetych wspélng obstugg przez Urzad Gminy Ztawies Wielka.

prowadzenie ksigg rachunkowych obstugiwanych jednostek zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, zasadami rachunkowosci budzetowej oraz przyjeta polityka

rachunkowosci.

dekretowanie i ksiegowanie dokumentow w zakresie kosztéw i wydatkéw jednostek

os$wiatowych,

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej funduszu swiadczen socjalnych,

przygotowanie dokumentow ksiegowych do zaplaty,

wstepna kontrola formalno — rachunkowa dowoddéw ksiggowych

analiza i kontrola kont rozrachunkowych, przeprowadzanie weryfikacji kont

ksiegowych, wyjasnienie powstatych réznic, inwentaryzacja roczna kont,

biezgca wspotpraca z dyrektorami jednostek,

wdrazanie i rozliczanie funduszu soleckiego,

udostepnianie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w tym
zamieszczanie oraz aktualizowanie danych i dokumentéw dotyczacych zakresu



Urzgdu Gminy w Ztejwsi Wielkiej (pok. nr 11), badz poczta (decyduje data wptywu do urzedu
gminy) na adres: Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkiej, ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka w
terminie do dnia 5 pazdziernika 2026 r.

Oferty, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej https://bip.zlawies.pl/
oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkie;.

W Urzedzie Gminy w Ztejwsi Wielkiej wdrozony zostat regulamin zgloszen wewnetrznych w Urzedzie Gminy w
Ztejwsi Wielkiej wprowadzony Zarzadzenie nr 16/2024 Wéjta Gminy Zlawie§ Wielka z dnia 17 wrze$nia 2024 r.
Szczegétowe informacje na ten temat mozna znalezZ¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w
Ziejwsi  Wielkiej. (https://bip.zlawies.pl/3285/zarzadzenie-nr-162024-wojta-gminy-zlawies-wielka-z-dnia-17-
wrzesnia-2024-r-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-zeloszen-wewnetrznych-w-urzedzie-gminy-w-zlejwsi-




