
ZARZĄDZENIE NR 25/2026 
WÓJTA GMINY ZŁAWIEŚ WIELKA 

z dnia 30 lipca 2026 r. 

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2026, 
poz. 662) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej stanowiącym załącznik do 
Zarządzenia nr 34/2025 Wójta Gminy Zławieś Wielka z dnia 27 maja 2025 r. w sprawie nadania Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej, zmienionym zarządzeniem nr 86/2025 z dnia 28 listopada 
2025 r., zarządzeniem nr 6/2026 z dnia 18 lutego 2026 r. oraz zarządzeniem nr 22/2026 z dnia 22 czerwca 
2026 r. wprowadza się następujące zmiany: 

§ 36. otrzymuje brzmienie:  „§36. Do zadań Referatu Usług Wspólnych należą w szczególności 
prowadzenie spraw z zakresu: 

1) opracowywania projektów uchwał budżetowych; 

2) ksiąg rachunkowych jednostek oświatowych gminy i żłobka gminnego, zgodnie z obowiązującymi 
zasadami rachunkowości; 

3) naliczania płac dla pracowników i zleceniobiorców jednostek oświatowych gminy i żłobka gminnego oraz 
rozliczeń z Urzędem Skarbowym i ZUS; 

4) ubezpieczeń pracowniczych; 

5) obsługi finansowej gminnych jednostek oświatowych gminy i żłobka gminnego; 

6) podatku od towarów i usług VAT, w tym ewidencji sprzedaży, rejestrów i księgowania jednostek 
oświatowych gminy i żłobka gminnego; 

7) sporządzania sprawozdań dotyczących spraw budżetowych, oraz GUS; 

8) rozliczania funduszu sołeckiego.” 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 sierpnia 2026 roku. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Marcin Swaczyna 
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