< Zarzadzenie nr 63/2023
Wojta Gminy Zlawie§ Wielka
z dnia 21 lipca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywania si¢ z obowiazku przekazywania informacji o
schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.) oraz art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.1. Wprowadza si¢ wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej:
Procedurg MDR), stanowigca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy objetych procedura w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
zawiera zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia .

§ 2. 1. Kierownikow referatow Urzedu Gminy zobowiazuje si¢ do:

1) poinformowania podlegtych pracownikow o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2) zapoznania pracownikéw z Procedurag MDR oraz jej zatacznikami,
3) kontroli przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w Procedurze

MDR oraz jej zatgcznikach.

2. Pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikoéw i pracownikow referatow
Urzedu Gminy oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
zobowigzuje sie do przestrzegana regulacji zawartych w art. 86a- 860 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom i pracownikom
jednostek organizacyjnych Gminy oraz Urzedu Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 63/2023
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 21 lipca 2023 r

Wewngtrzna procedura postepowania z zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie

z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR w Gminie
Zlawies Wielka

§ 1. 1. Wewngtrzna procedura w zakresie niewywigzywania si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR) wraz z zalacznikami
opisana w niniejszym zatgczniku, ustala jednolite zasady stosowania wymogoéw okreslonych
w art. 86a-860 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r.

poz. 2651 z p6zn. zm.) przez pracownikow Urzedu Gminy w Zlejwsi Wielkiej oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Ztawies Wielka.

2. Procedura podlega wdrozeniu we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Zlawies
Wielka.

§ 2.1. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Ztawies Wielka;

2) urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Ziejwsi Wielkiej;

3) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ztawies Wielka;

4) korzystajagcym — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawna lub

jednostke organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonala czynnosci stuzgcej wdrozeniu tego uzgodnienia;

5) promotorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacag osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradce podatkowego.
adwokata, radc¢ prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego
klientom, rowniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby

ani zarzadu na terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza
uzgodnienia lub zarzadza wdrozeniem uzgodnienia;

6) wspomagajacym — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng lub
Jjednostke organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, w szczeg6lnosci biegtego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczaca ushugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiegowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansows, a takze ich pracownika, ktora
przy zachowaniu starannosci ogoélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpniania do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia:

7) uzgodnieniach — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci lub zespdt powigzanych ze soba
czynnosci, w tym czynno$¢ planowana lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co



najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego;

8) wdrozeniu — nalezy przez to rozumie¢ dokonywanie czynno$ci faktycznych lub
prawnych umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzenie
czynnosci zwiazanych z uzgodnieniem, takze, gdy podejmowanie decyzji lub
czynnosci dotyczy wykonanie uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielenie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,
¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg3
czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

9) schemacie podatkowym — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng cechg rozpoznawceza, ktoére
zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 pkt 6 i § 2 Ordynacji podatkowej,

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w art. 86a § 1 pkt 13
Ordynacji podatkowej lub,

¢) posiada inng szczegdlng cechg rozpoznawcza zgodnie z art. 86a § 1 Ordynacji
podatkowej;

10) schemacie podatkowym standaryzowanym - nalezy przez to rozumie¢ schemat
podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajgcego bez
koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegolnosci dotyczacych rodzaju czynnosci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

11)  schemacie podatkowym transgranicznym — nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie,
ktore spelnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogdlnych cech
rozpoznawczych, o ktérej mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej lub
posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza;

12)  Kkorzysci podatkowej — nalezy przez to rozumiec:

a) brak zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenia jego wartosci;

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;

¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku;

d) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a;

¢) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug, do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

f) brak obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowiazku sporzadzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach
podatkowych.



13) kryterium gléwnej korzysci — nalezy przez to rozumieé¢ przyjecie na podstawie
istniejacych okolicznosci oraz faktow, ze podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujacy sie
zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagnig¢cie korzysci podatkowej méglby zasadnie
wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktorym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢
podatkowa jest glowna lub jedyna z gtéwnych korzysci, ktora podmiot spodziewa sig
osiggna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.;

14)  NSP — nalezy przez to rozumie¢ numer schematu podatkowego nadany przez Szefa
KAS;

15)  UPO - nalezy przez to rozumie¢ Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajace
przyjecie dokumentu wystanego elektronicznie;

16)  Przepisy MDR- przepisy art.86a-860 ordynacji podatkowe;j;

17)  archiwiScie — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong do archiwizowania
informacji o schematach podatkowych wyznaczonej w urzedzie przez wojta, a w kazdej
Jednostce organizacyjnej gminy przez jej kierownika.

2. Pojgcia, o ktérych mowa w § 2.1. zostaty wyjasnione na podstawie art.86a-860 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

§ 3. Ustala si¢ nastgpujace czynnosci podejmowane w celu wprowadzenia i stosowania
procedury w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych:

1) kazdy pracownik, ktéry jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczace
schematu podatkowego jest zobowigzany zapozna¢ si¢ z niniejsza Procedurg wewnetrzng
1 ztozy¢ o$wiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury;

2) pracownicy urzedu i jednostek organizacyjnych gminy sktadajg oswiadczenie zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrznej, z tym, ze pracownicy urzedu
sktadaja oswiadczenie do pracownika Referatu Finansowego zajmujgcego sie m.in.
centralizacja podatku VAT w urzedzie, natomiast pracownicy jednostek sktadaja
oswiadczenie kierownikowi jednostki.

3) kierownicy jednostek organizacyjnych skladaja do pracownika Referatu Finansowego
zajmujgcego si¢ m.in. centralizacja podatku VAT w urzedzie oswiadczenie zgodnie za
wzorem stanowigcym zaltacznik nr 2 do Procedury wewnetrzne;.

4) zasady zawarte w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio do nowozatrudnionych
pracownikow.

§ 4. 1. W celu wilasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych pracownicy urzedu oraz jednostek organizacyjnych gminy w trakcie
wykonywania obowiazkéw stuzbowych w celu zidentyfikowania i zakwalifikowania
zdarzenia, jako schemat podatkowy podlegajacy zgloszeniu, zobowigzani s3 do
podejmowania nastepujgcych czynnosci:

1) analizowania planowanych i przeprowadzanych dzialan z uwzglednieniem wlasciwosci
uzgodnien kwalifikowanych, jako schematy podatkowe (analiza u podstaw ftj.
w momencie planowania, podejmowania decyzji);



2) monitorowania celéw podejmowanych uzgodnien;
3) identyfikacji uczestnikow uzgodnien z udziatem jednostek organizacyjnych;

4) weryfikacji realizacji obowiazkéw w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez pozostatych uczestnikow uzgodnienia;

5) zasiggania opinii radcy prawnego, w przypadku watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji
uzgodnienia jako schematu podlegajgcego zgloszeniu;

6) monitorowania istotnych obszarow dzialalnosci, objetych ryzykiem aktualizacji
zgloszonego przez Gming Ztawie§ Wielka schematu podatkowego i niezwloczne
informowanie o koniecznosci aktualizacji danego schematu,

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownicy referatow urzedu maja
obowigzek zgloszenia (w zakresie spraw dotyczacych podatku VAT) do Referatu
Finansowego Urzedu projektu schematu podatkowego MDR lub informacji, ze promotor
(osoba trzecia) zgtosit schemat podatkowy w terminie 10 dni od:

1) dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego;
2) nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
3) dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy maja obowigzek zglaszania (w zakresie
spraw dotyczacych pozostatych podatkéw m. in. podatku dochodowego) schematu
podatkowego przez utworzong przez Ministerstwo Finanséw strong internetowa
(https://mdr.mf.gov.pl/#/) we wlasnym zakresie w terminie 30 dni od:

1) dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego;

2) nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego;

3) dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego.

4. Informacja dotyczaca schematu podatkowego zawiera:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacje;

2) rodzaj zgloszonego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy
inny niz standaryzowany);

3) wskazanie przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,
w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, ustawa o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych, ustawa o podatku od towaréw i ustug, ustawa o podatku
akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosci cywilnoprawnych, OP, badz inne);

5) opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dzialan), do ktorych ma zastosowanie
schemat podatkowy, a takze opis czynnosci dokonywanych w ramach schematu
podatkowego, a takze ich chronologii i celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma
shuzy¢;

6) wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci
podatkowe;j); - wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostal lub zostanie dokonana
pierwsza czynnos$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;



7) wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o
terminach jego udostepniania lub wdrozenia lub o dacie dokonania czynnosci
w ramach schematu;

8) wskazanie danych identyfikujacych podmioty uczestniczace lub majgce uczestniczy¢ w
schemacie podatkowym lub na ktére schemat moze mie¢ wptyw;

9) wskazanie innych znanych podmiotéw obowiazanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym (np. wspomagajacych, jezeli wystepuja).

5. Pracownik Referat Finansowego zajmujacy si¢ m.in. centralizacjg podatku VAT w urzedzie
przygotowuje informacj¢ o schemacie podatkowym na odpowiedniej platformie internetowej i
przedstawia kierownikowi jednostki organizacyjnej lub kierownikowi referatu urzedu,
ktorego dotyczy schemat.

6. Kierownik jednostki organizacyjnej lub kierownik referatu urzedu wnosi ewentualne
poprawki, a nastepnie akceptuje schemat podatkowy, ktory odsyta do Referatu Finansowego,
gdzie za pomocg podpisu kwalifikowanego zostaje podpisany przez Skarbnika Gminy
dokonujac jednoczesnie jego wysylki.

7. Po wygenerowaniu UPO, Referat Finansowy informuje pisemnie korzystajacego
wskazanego w schemacie MDR-1 o ztozonym schemacie podatkowym.

§ 5. Dla celéw raportowania schematow podatkowych przez promotora, korzystajacego
i wspomagajacego stosuje si¢ zapisy art. 86b-86d Ordynacji podatkowe;j.

§ 6. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji:

1) wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych musza by¢ przechowywane w sposéb zapewniajacy ich poufnosé oraz wlasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata;

2) dokumenty nalezy przechowywa¢ w formie oryginatow lub ich uwierzytelnionych odpisow
na pi$mie lub na powszechnie uznawanych nosnikach danych;

3) obowigzek przechowywania dokumentéw i informacji dot. schematéw podatkowych
spoczywa na jednostkach organizacyjnych przez okres 5 lat,

4) archiwistg schematéw podatkowych MDR i informacji o schematach podatkowych jest w
urzedzie pracownik Referatu Finansowego zajmujacy si¢ m.in. centralizacja podatku VAT w
urzedzie. Archiwista podejmujac czynnosci realizuje je zgodnie z odrebnymi przepisami
prawa w tym RODO,

5) kazdy kierownik jednostki organizacyjnej gminy wyznacza archiwiste w swojej
jednostce sposrod pracownikow jednostki.

§ 7. Zasady upowszechniania wsréd pracownikow jednostek organizacyjnych wiedzy z
zakresu schematéw podatkowych:

1) urzad oraz jednostki organizacyjne gminy zapewniaja pracownikom dostep do
powszechnie obowigzujacych aktow prawnych regulujacych problematyke przekazywania
informacji o schematach podatkowych oraz udostepniajg zarzadzenia wdrazajace procedure



raportowania schematéw podatkowych, a takze informujg o wszelkich zmianach w w/w
zakresie;

2) w celu przekazania wiedzy z zakresu schematéw podatkowych, gmina zobowigzana jest do
rozpowszechniania informacji o schematach podatkowych za posrednictwem elektronicznych
form przekazu;

3) kierownicy zobowigzani sa do zapoznawania si¢ z przekazywanymi informacjami
o schematach podatkowych.

§ 8. Ustala si¢ nastepujace zasady zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen przepiséw o schematach podatkowych:

1) jezeli pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujgca czynnosci
w imieniu urzedu, ktory powzigt uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach podatkowych, ma
obowigzek niezwlocznie poinformowac pisemnie o tym fakcie swojego kierownika oraz
Referat Finansowy urzegdu;

2) jezeli pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujgca czynnosci
w imieniu gminy uzyskala informacje, iz zasady informowania o raportowaniu schematow
podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej lub niniejszym zarzadzeniu, sa niewlasciwie
wykonywane, jest on zobowigzany niezwlocznie poinformowac pisemnie o tym fakcie
swojego kierownika oraz Referat Finansowy urzgdu;

3) po otrzymaniu powiadomienia, o ktéorym mowa w pkt 1 lub 2, Referat Finansowy
niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do usunigcia  nieprawidlowosci
w wykonywaniu zasad informowania o schematach podatkowych okreslonych w Ordynacji
podatkowej lub niniejszej procedurze.

§ 9. Ustala si¢ nastgpujace zasady kontroli wewngtrznej przestrzegania przepiséw
dotyczacych informowaniu o schematach podatkowych oraz zasad post¢powania okreslonych
w niniejszej procedurze:

1) kontrol¢ wewnetrzng/audyt przestrzegania przepiséw o schematach podatkowych oraz
zasad postgpowania okreslonych w Procedurze wewnetrznej wykonuja kierownicy jednostek
organizacyjnych oraz kierownicy referatbw urzegdu w ramach kontroli zarzadczej-
funkcjonalnej, lub inne upowaznione przez wojta osoby — w ramach kontroli planowanej badz

audytu;

2) celem kontroli wewngtrznej/audytu jest zapewnienie wlasciwego wypetnienia obowigzkow
informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych raportowania
schematéw podatkowych, zasad okreslonych w Procedurze wewnetrznej oraz podniesienie
sprawnosci funkcjonowania procedury poprzez eliminacje w przysztej pracy ujawnionych
watpliwosci;

§10. 1. Przestrzeganie Procedury wewngtrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikow.

2. Nadzor nad wdrozeniem i biezacym stosowaniem Procedury wewnegtrznej w gminie
sprawuje Skarbnik Gminy,



3. W sprawach nieuregulowanych Procedura wewngtrzng stosuje si¢ przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegélnosci przepisy Ordynacji podatkowe;j,
dotyczace raportowania schematéw podatkowych,

4. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana, o kazdorazowej zmianie/aktualizacji procedury informowani sg kierownicy
referatow urzedu oraz jednostki organizacyjnej,

5. W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewnetrznej byto niezgodne z
powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa (w szczegélnosci w przypadku zmiany
przepisoOw dotyczacych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidtowego
wykonywania obowigzkéw gminy nalezy stosowaé powszechnie obowigzujace przepisy
prawa. Zasada, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym powinna roéwniez znalezé
odpowiednie zastosowanie w odniesieniu do urzgdowych wyjasnien publikowanych przez
Ministra Finansow, w szczego6lnosci objasnien podatkowych.




Zalacznik nr 1 do Procedury
wewnetrznej stanowigcej zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 63/2023
Wojta Gminy Zlawies Wielka

z dnia 21 lipca 2023 r

SRR BINRIDISEIIIIT. . - - » 1mcns 453 AR ALY ESASRMESAS § § SAANTNSS b EHAREEN SN K Db HETS WIS R AR
oswiadczam, ze:

1) zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedura w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
stanowigca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 63/2023 Wéjta Gminy Ztawies Wielka z dnia 21
lipca 2023 roku (dalej: Procedura wewnetrzna);

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowigzuj¢ si¢ przestrzegac i postepowaé w
zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznalam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych, oraz zobowigzuj¢ si¢ do monitorowania zmieniajgcych sie
przepisbw prawa w zakresie obowigzkow JST zwigzanych z raportowaniem schematow
podatkowych;

4) jestem swiadomaly, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w Procedurze wewngtrznej
jest traktowane, jako niewykonanie lub nienalezyte wykonywanie obowigzkow
pracowniczych (sluzbowych), ktore skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z
dnia 10 wrze$nia 1999r.-Kodeks karny skarbowy.

(miejscowosé, data) ( czytelny podpis)



Zalagcznik nr 2 do Procedury
wewnetrznej stanowigcej zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 63/2023
Wojta Gminy Ztawie$ Wielka

z dnia 21 lipca 2023 r

Ji. WI0| PRI sscsins 5 « s somesnns s sosmamened s SoeuSsos 15 § s5HHE dziatajac, jako kierownik

....................................................................................... ( dalej: “Jednostka”)
( nazwa jednostki organizacyjnej)

oswiadczam, ze:

1) zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedura w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
stanowigca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 63/2023 Wéjta Gminy Ztawie$s Wielka z dnia
21 lipca 2023 roku (dalej: Procedura wewnetrzna), obowigzujacg w Gminie Ztawies Wielka;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowigzuje si¢ przestrzegaé i postgpowaé w
zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznatlam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych, oraz zobowigzuje¢ si¢ do monitorowania zmieniajagcych si¢
przepisow prawa w zakresie obowigzkéw JST zwigzanych z raportowaniem schematow
podatkowych;

4) jestem $wiadomal/y, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze wewngetrznej
jest traktowane, jako niewykonanie lub nienalezyte wykonywanie obowigzkow
pracowniczych  (stuzbowych),ktére skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z
dnia 10 wrzesnia 1999r.-Kodeks karny skarbowy. .

5) przekazalem informacje, o ktorych mowa w pkt 1-4 niniejszego os$wiadczenia
pracownikom Jednostki oraz odebralem od tych pracownikéw oswiadczenia zgodne ze
wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do Procedury wewngtrzne;j.

( miejscowos¢, data) ( czytelny podpis)



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 63/2023
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 21 lipca 2023 r

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy objetych procedura w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych

[a—

ol

-

10.
11.

12

. Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkiej, ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka

Szkota Podstawowa im. ks. Jerzego Popietuszki w Gorsku, ul. Szkolna 2 Gorsk, 87-
134 Ztawies Wielka

Szkota Podstawowa w Rzeczkowie, Rzeczkowo 59, 87-133 Rzegczkowo

Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Ztejwsi Wielkiej, ul. Szkolna 6,
87-134 Ztawies Wielka

Szkota Podstawowa w Lazynie, L.azyn 16, 87-133 Rzeczkowo

Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Przysieku, ul. Lesna 1 Przysiek, 87-134
Ztawies Wielka

Przedszkole Mali Odkrywcy w Ztejwsi Matej, ul. Osiedlowa 6 Ztawie$s Mala, 87-134
Ztawies Wielka

Publiczna Szkota Muzyczna I stopnia w Gorsku, ul. Szkolna 2 Gorsk, 87-134 Ztawies
Wielka

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztejwsi Wielkiej, ul. Sloneczna 28, 87-134
Ztawie$§ Wielka

Dom Kultury w Goérsku, ul. Lesna 13, 87-134 Gorsk

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Ztejwsi Malej, Ztawies Mata ul. Toplowa 6, 87-
134 Ztawies Wielka

. Gminna Biblioteka Publiczna w Ztejwsi Malej, Ztawie$ Mata ul. Toplowa 6, 87-134

Ztawie$s Wielka




