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wsi Wiclkiej OGLOSZENIE

7, 87 4 Ztawied Wielka
wies Wielka

o naborze na wolne stanowisko pracy

/719, REGUN 000547112

w Urzedzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej

Wéjt Gminy Zlawie§ Wielka oglasza nabér ofert na stanowisko ds. ochromy
srodowiska (K/M).

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze z zakresu ochrony Srodowiska,

b) obywatelstwo polskie,

¢) pea zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umy$lnie §cigane z oskarzenia publicznego
lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

a) minimum dwuletnie do§wiadczenie zawodowe w pracy biurowej, administracyjnej w
jednostce samorzadu terytorialnego/administracji publicznej,

b) znajomos¢ oraz umiejetno$é stosowania aktow prawnych obowiazujgcych na
stanowisku pracy, w szczegélno$ci: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,
ustawy o ochronie przyrody, prawo ochrony §rodowiska, prawo wodne, ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach ze szczegblnym uwzglednieniem zapisow
dotyczacych ewidencji zbiornikow bezodptywowych (szamb) i przydomowych
oczyszczalni §ciekéw oraz kontroli uméw i dowodéw wywozu a takze aktOw
wykonawczych do ww. ustaw oraz znajomo$¢ przepisow w zakresie wydawania
decyzji, prowadzenia egzekucji oraz nakladania kar.

¢) znajomo$é obshugi komputera, w tym pakiet Office (Word, Excel),

d) umiejetnos$¢ pracy w zespole,

¢) samodzielno$é i rzetelno§¢ w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,

f) kreatywno$¢, komunikatywno§¢ oraz latwo$¢ nawigzywania  kontaktow
interpersonalnych,

g) elastycznos$é,

h) odpornosc¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) prowadzenie i biezaca aktualizacja gminnej ewidencji zbiornikéw bezodptywowych
(szamb) oraz przydomowych oczyszczalni $ciekow,

b) weryfikacja zgtoszen mieszkancéw dotyczacych posiadanych instalacji Sciekowych,

¢) sporzadzanie corocznych sprawozdan z realizacji zadah z zakresu gospodarowania
nieczysto$ciami ciektymi do wiasciwych organow (WIOS, Wody Polskie),

d) przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli na nieruchomosciach,

e) sprawdzanie posiadania przez wlascicieli nieruchomosci uméw na wywoz nieczystosci
ciektych lub osadnik6w z przydomowych oczyszczalni,

f) weryfikacja dowod6éw uiszczania oplat za wywoz §ciekéw (rachunki, faktury, dowody
zaplaty) pod katem regularnoéci i pojemnosci zbiornikow,

g) prowadzenie kontroli podmiotéw uprawnionych do oprézniania zbiornikéw

bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych,
h) snorzadzanie protokoléw z brzeprowadzonvch kontroli terenowych,



i) prowadzenie postepowafi w sprawach wydawania decyzji nakazujacych podigczenie
nieruchomo$ci do istniejgcej sieci kanalizacyjnej lub opréznianie zbiornikow
(wykonanie zastgpcze),

j) przygotowywanie wnioskow do organ6w $cigania (Policja, Straz Gminna) lub o ukaranie
mandatem w przypadku utrudniania kontroli badZ braku wymaganych dokumentow,

k) weryfikacja sprawozdan kwartalnych sktadanych przez firmy asenizacyjne,

1) informowanie wiascicieli nieruchomos$ci o obowigzkach wynikajacych z przepisow
prawa i regulaminu utrzymania czystosci i porzagdku w gminie,

m) rozpatrywanie skarg i wnioskow mieszkancow dotyczacych niewlasciwego
gospodarowania $ciekami (np. wylewanie §ciekow na grunt, do rowow),

n) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

0) udziat w opracowywaniu projektéw planéw rozwoju spoteczno — gospodarczego gminy,
strategii, raportu o stanie gminy, planu zagospodarowania przestrzennego oraz budzetu
gminy — w zakresie swojego dzialania,

p) przygotowanie projektow przepiséw gminnych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca bedzie wykonywana w Referacie Ochrony Srodowiska w Urzedzie Gminy w
Ztejwsi Wielkiej przy ul. Handlowej 7 oraz na terenie gminy Ztawie$ Wielka,

b) praca o charakterze biurowo-terenowym,

¢) praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wymuszonej pozycji ciala,

d) praca samodzielna wymagajaca obstugi komputera i innych urzadzen biurowych, na
stanowisku brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych pracg osobom
niewidomym,

e) pracaw dniach: poniedziatek, $roda, czwartek w godz. 7%-15'°, wtorek 8%-16', piatek
700_ 1 400,

f) wymiar czasu pracy — peten,

g) budynek urzedu posiada podjazd dla niepelnosprawnych, nie jest wyposazony w windg,
nie jest dostosowany dla os6b niewidzacych i niedowidzgcych. Toaleta na parterze
budynku przystosowana jest dla potrzeb osob niepelnosprawnych.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepemosprawnych w Urzgdzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu o0s6b

niepelnosprawnych w lipcu 2026 r. wynosit ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

[
o

zyciorys (CV),

2. list motywacyjny,

3. kserokopie §wiadectw pracy,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe w pracy biurowej,

administracyjnej w jednostce samorzadu terytorialnego/administracji publicznej,
kserokopie §wiadectw/dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
oryginal kwestionariusza osobowego (w zataczeniu),
o$wiadczenie o spelieniu wymagan okre§lonych w art. 6 ust. 1 pkt 112 oraz ust. 3 pkt
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1135)

9. ewentualnie posiadane referencje,

10. klauzula informacyjna (w zalaczeniu).

2. o N

Wszystkie dokumenty skiadane przez kandydata powinny by¢ opatrzone jego
wlasnorgcznym podpisem.

Nabér pracownika zostanie rozstrzygniety poprzez przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego i
rozmowy kwalifikacyjnej lub tylko rozmowy kwalifikacyjne;j.

Nadatkawe infarmacie ma7zna nzvskaé nod nnumerem telefonu (56) 674 13 45.



7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Zainteresowane osoby prosimy o skladanie ofertw zaklejonej kopercie z
dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. ochrony Srodowiska” w sekretariacie Urzgdu
Gminy w Zlejwsi Wielkiej (pok. nr 11), badz poczta (decyduje data wptywu do urzedu gminy)
na adres: Urzad Gminy w Zlejwsi Wielkiej, ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka w terminie
do dnia 7 wrze$nia 2026 r.

Oferty, ktore wpltyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j https:/bip.zlawies.pl/
oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Zlejwsi Wielkie;.

W Urzedzie Gminy w Ztejwsi Wielkiej wdrozony zostal regulamin zgtoszen wewngtrznych w Urzgdzie Gminy w
Ztejwsi Wielkiej wprowadzony Zarzadzenie nr 16/2024 Wéjta Gminy Ztawie$ Wielka z dnia 17 wrzesnia 2024 .
Szczegblowe informacje na ten temat mozna znalezé na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w
Ziejwsi Wielkiej. (https:/bip.zlawies.pl/3285/zarzadzenie-nr-162024-wojta-gminy-zlawies-wielka-z-dnia-17-
wrzesnia-2024-r-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-zgloszen-wewnetrznych-w-urzedzie-gminy-w-zlejwsi-

wielkiej.hitml).
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