ZARZADZENIE NR .2.{2025
WOJTA GMINY ZEAWIES WIELKA
z dnia 17 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy

w Zlejwsi Wielkiej

Na podstawie art. 26 i1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pdézn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy w Ziejwsi Wielkiej
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 16/2012 Wéjta Gminy Ztawie§ Wielka z dnia 26 listopada 2012 r.

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy w Zlejwsi
Wielkiej obejmujacej:

1.

Dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. drukdw Scistego
zarachowania i papieréw wartosciowych.

W drodze potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. :
a. Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
b. Pozyczek i kredytow.

W drodze potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 30 listopada 2025 r. :

a. Naleznosci (z wyjatkiem tytuldw publicznoprawnych, naleznosci spornych
i watpliwych oraz naleznosci wobec o0s6b nie prowadzacych ksigg
rachunkowych).

W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikéw wedhlug stan na dzien 31 grudnia 2025 r.:

a. Gruntow,

b. Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

c. Naleznosci spornych i watpliwych,

d. Naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
e. Naleznosci i zobowigzan z tytulow publicznoprawnych,

f. Naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkow z pracownikami,

g. Wartosci niematerialnych i prawnych,

h. Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

§2



Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Ziejwsi Wielkiej powoluje
Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Przewodniczaca Komisji: Kinga Barylska
2. Czlonek Komisji: Agnieszka Hiibner
3. Czlonek Komisji: Alina Khalaf

§3

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly inwentaryzacyjne
w skladzie co najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug zalgcznika

nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§4

1. Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng oraz zespoly inwentaryzacyjne do
wlasciwego oraz zgodnego z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia

inwentaryzacji.

2. Zobowigzuj¢ pracownikow komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone
aktywa do wspdlpracy z zespolem.

§5
Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie od dnia wydania zarzadzenia do 15 stycznia 2026 r.
§6

Wycene 1 rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powierzam Gléwnemu Ksiegowemu -
Skarbnikowi Gminy.

§7

Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi

Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWOIT

. Marcin Swa
4 czZynaq




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 52 2025
Wojta Gminy Zlawie$s Wielka
z dnia 17 grudnia 2025 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych

Termin
. ; 3 przeprowadzeni | Sposéb przeprowadzenia
Lp. | Nazwa pola spisowego Sktad zespoldw spisowych 5 inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Joanna Wolska
Druki $cistego 2. Angelika Schodowska- ,
ST Protokot z
1 zarachowania i papiery Smal 31.12.2025 . . .
; . i inwentaryzacjl.
wartosciowe. 3. Wioleta Barczynska
4. Kinga Dzigtara
1. Joanna Wolska
Srodki pieniezne na 2. Wioleta Barczynska 31122025 1. — W drodze uzyskania
2 rachunkach bankowych, 3. Karolina Nowak 1 5' 01 '2 026 r‘ potwierdzenia salda wg
pozyczki i kredyty. 4. Angelika Schodowska- o ) stanuna 31.12.2025.
Smal
Naleznosci (z wyjatkiem
tytutow publicznoprawnych,
naleznosci spornych 1. Wioleta Barczynska 30.11.2025 1. — W drodze uzyskania
3 i watpliwych oraz 2. Gabriela Krajewska 1 5' 01 '2 026 r' potwierdzenia salda wg
naleznosci wobec 0s6b nie 3. Karolina Nowak T ' stanuna 30.11.2025 r.
prowadzacych ksiag
rachunkowych).
Naleznosci sporne i
watpliwe, . y
naleznosci i zobowigzania 1'__ WIOIGFa Barczyriska
wobec 0s6b nie 2." Angelika Schodowska- W drodze weryfikacji
prowadzacych ksiag Smal 311220251 — | Poprzez poréwnanie
4 rachunkowych, 3. Karolina Nowak I 5' 01'202 6 r. danych ksiggowych z
naleznosci i zobowigzania z 4. Kinga Dzietara o ’ danymi wynikajacymi z
tytutéw publicznoprawnych, 5. Magdalena Jaworska dokumentow.
nalegnqsm i zobow1qzan12} 6. Gabriela Krajewska
wynikajace z rozrachunkdéw
z pracownikami.
. . W drodze weryfikacji
Gr’unty, srodki .trwa}e do . 1. Toiidia Sndlianse peprzez perdwmmie
5 ktérych dostgp jest znacznie 2. Mariola Musiat 31.12.2025r. - danveh ksieeowvch z
utrudniony, wartosci ’ ariofa Vusia . 15.01.2026 . d ye ; e;,c:ir,k:-ryz ;
niematerialne i prawne. 3. Krzysztof Bruzdowski anymi wynikajacymi z
dokumentow.
1. Piotr Grodzki W drodze weryfikacji
Inwestycje — srodki trwate 2. Pawet Zalewski 31.12.2025 . — | PoPrzez porownanie
® | whadowie 3. Kat Lobod 150120261, | danych ksiegowych z
' ) fhEzyia 1.000d4 T ' danymi wynikajacymi z
4. Justyna Przybyszewska dokumentow.







