ZARZĄDZENIE NR 42/2025
WÓJTA GMINY ZŁAWIEŚ WIELKA
z dnia 10.12.2025 roku

w sprawie powołania Zespołu ds. opracowania procedury, wdrożenia oraz powołania administratorów  Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) dla Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej
Na podstawie art.30 ust. 1 oraz 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z  2025 r. poz. 1153) zarządzam+, co następuje:
§ 1. Powołuję Zespół ds. opracowania procedury i wdrożenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Urzędzie Gminy w Złejwsi Wielkiej, zwany dalej „Zespołem”  w składzie:
1) Justyna Brzozowska – Przewodnicząca Zespołu,
2) Wioleta Barczyńska  -  Zastępca Przewodniczącej Zespołu,
3) Agnieszka Rywocka – Członek Zespołu,
4) Angelika Schodowska-Smal – Członek Zespołu,
5) Wiesława Lipińska-Dudek – Członek Zespołu,
6) Małgorzata Dusza – Członek Zespołu,
7) Krzysztof Tkaczyk – Członek Zespołu.
§ 2. Do zadań Zespołu należy w szczególności:
1) [bookmark: _Hlk216252453]opracowanie procedury w zakresie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Urzędzie i  gminnych jednostkach organizacyjnych,
2) wdrożenie Krajowego Systemu e-Faktur w Urzędzie i gminnych jednostkach organizacyjnych,
3) monitorowanie zmian w przepisach prawa w zakresie KSeF i aktualizacja procedury,
4) monitorowanie poprawności funkcjonowania wprowadzonej procedury w Urzędzie i gminnych jednostkach organizacyjnych.
§ 3. 1. Bieżącą pracą Zespołu kieruje Przewodniczący Zespołu.
2. W pracach Zespołu, na zaproszenie Przewodniczącego Zespołu, mogą uczestniczyć inne osoby w  charakterze doradców.

§ 4. 1. Upoważniam Panią Justynę Brzozowską – Skarbnika Gminy do pełnienia roli osoby uprawnionej na  podstawie zawiadomienia ZAW-FA, do korzystania z KSeF. 
2. Do zadań osoby uprawnionej, o której mowa ust. 1, należy pełnienie roli Administratora Systemu KSeF w  zakresie właściwości podatnika – Gminy Zławieś Wielka, w tym w szczególności do: 
1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnień; 
2) nadawania uprawnień do zarządzania jednostkami zależnymi (gminnymi jednostkami organizacyjnymi). 
3. W celu zapewnienia ciągłości działania systemu KSeF upoważniam również następujących pracowników Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej: 
1) Panią Wioletę Barczyńską,
2) Panią Angelikę Schodowską-Smal.
do pełnienia roli Administratora Systemu KSeF w zakresie właściwości podatnika – Gminy Zławieś Wielka, których uprawnienia zostaną nadane przez Administratora Systemu KSeF, o którym mowa w ust. 1. 
§5. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.
§6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

