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|
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1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

h)

wyksztalcenie wyzsze prawnicze;

prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone wpisem na listg
radcoOw prawnych i ztozonym $lubowaniem, zgodnie z Ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (Dz.U.2024.499);

co najmniej 5-letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub
adwokata;

obywatelstwo polskie;

petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku radcy prawnego;
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

znajomo$¢ przepisbw prawnych z zakresu prawa samorzadowego, finansow
publicznych, ochrony s$rodowiska oraz uregulowan dotyczacych zaméwien
publicznych,

doswiadczenie w prowadzeniu sporéw sagdowych,

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Office (Word, Excel),
umiejetno$¢ pracy w programach komputerowych z baza aktéw prawnych np. LEX,
prawo jazdy kat. B,

sumienno$é,  dokladnos$é, wysoka  kultura  osobista,  odpowiedzialnos¢,

komunikatywno$¢.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

zapewnienie obstugi prawnej organéw Gminy i wybranych komérek organizacyjnych
Urzedu Gminy;
sporzadzanie opinii prawnych;

udzielanie konsultacji, opinii, porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania
prawa;

opiniowanie projektéw umoéw, porozumien, ugdd , statutéw, regulamindéw, uchwat,
zarzadzen;

udziat w mediacjach i negocjacjach;
reprezentowanie Gminy Ztawie§ Wielka przed sadami i innymi organami

orzekajgcymi.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca bedzie wykonywana w Urzgdzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej przy ul.

b)

<)
d)

Handlowej 7, oraz poza Urzedem, zgodnie z art. 18 Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (Dz.U.2024.499);

praca o charakterze biurowym,

praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wWymuszonej pozycji ciala,

praca samodzielna wymagajaca obstugi komputera i innych urzadzen biurowych, na



€)
f)
g)

stanowisku brak specjalistycznych urzadzeri umozliwiajgcych prace osobom
niewidomym,

praca w dniach: wtorek 830-15%0, czwartek 8%-15%, pigtek 8%°-14%

wymiar czasu pracy — ¥z etatu,

wynagrodzenie:

- zasadnicze - 3.500,00 zi,

- dodatek funkcyjny — 500,00 zi,

- dodatek za udokumentowany staz pracy powyzej 5 lat (od 5 do 20% wynagrodzenia
zasadniczego),

h) inne niz okreslone w umowie o prace sktadniki wynagrodzenia oraz $wiadczenia
pienig¢zne:

- premia oraz nagroda z funduszu nagréd — przyznawane zgodnie z Regulaminem
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej,
- dodatkowe wynagrodzenie roczne,
- jednorazowa odprawa w zwigzku z przejéciem na emeryturg lub rent¢ z tytutu
niezdolno$ci do pracy, w wysokosci i na zasadach okreslonych w ustawie o
pracownikach samorzadowych,
- dodatek specjalny — przy okresowym zwigkszeniu obowigzkéw stuzbowych lub
powierzenia dodatkowych zadan,
- nagroda jubileuszowa,
- ekwiwalent za urlop,
- zwrot kosztow podrézy stuzbowej,
- $wiadczenia z ZFSS,
- zwrot kosztéw za zakup okularéw korekcyjnych,
- mozliwo$¢é korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,
- mozliwo$¢ wykupienia ubezpieczenia grupowego.

budynek urzedu posiada podjazd dla niepetnosprawnych, nie jest wyposazony w
winde, nie jest dostosowany dla oséb niewidzacych i niedowidzacych. Toaleta na
parterze budynku przystosowana jest dla potrzeb 0séb niepetnosprawnych.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Ztejwsi Wielkiej

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepetnosprawnych w listopadzie 2025 r. wynosit ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)

©)
d)
€)
f)

g)

k)
D

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie $wiadectw/dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych prawo do wykonywania zawodu radcy
prawnego,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych 5 letni okres wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata,

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na
oferowanym stanowisku,

kserokopie za$wiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

oryginat kwestionariusza osobowego (w zalaczeniu),

o$wiadczenie o spelnieniu wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1 pkt 112 oraz ust. 3
pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1135)

ewentualnie posiadane referencje,

klauzula informacyjna (w zalagczeniu).

Wszystkie dokumenty skladane przez kandydata powinny by¢ opatrzone jego
wlasnorecznym podpisem.



Nabor pracownika zostanie rozstrzygniety poprzez przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego i
rozmowy kwalifikacyjnej lub tylko rozmowy kwalifikacyjne;j.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu (56) 674 13 45.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Zainteresowane osoby prosimy o skladanie ofert w zaklejonej kopercie z dopiskiem
»Dotyczy naboru na stanowisko radcy prawnego” w sekretariacie Urzedu Gminy w
Zlejwsi Wielkiej (pok. nr 11), badz pocztg (decyduje data wptywu do urzedu gminy) na adres:
Urzad Gminy w Zlejwsi Wielkiej, ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawies Wielka w terminie do
dnia 12 grudnia 2025 r.

Oferty, ktore wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
https://bip.zlawies.pl/ oraz na tablicy ogloszefi Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej.

W Urzedzie Gminy w Ziejwsi Wielkiej wdrozony zostat regulamin zgloszen wewnetrznych w Urzedzie Gminy
w Ztejwsi Wielkiej wprowadzony Zarzadzenie nr 16/2024 Wéjta Gminy Ztawie§ Wielka z dnia 17 wrze$nia
2024 r. Szczegbétowe informacje na ten temat mozna znalez¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Ztejwsi Wielkiej. (https:/bip.zlawies.pl/3285/zarzadzenie-nr-162024-wojta-gminy-zlawies-wielka-z-
dnia- 1 7-wrzesnia-2024-r-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-zgloszen-wewnetrznych-w-urzedzie-gminy-w-

zlejwsi-wielkiej.html).

Marcin Swaczyna






