Umowa
na sukcesywne dostawy materiałów biurowych, tonerów oraz środków czystości
 do Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej


zawarta w dniu ………………… roku w Złejwsi Wielkiej, pomiędzy Gminą Zławieś Wielka – Urzędem Gminy w Złejwsi Wielkiej z siedziba w Złejwsi Wielkiej, ul. Handlowa 7, 87-134 Zławieś Wielka (NIP:879-246-99-51), zwana w treści umowy Zamawiającym, reprezentowaną przez:
Marcina Swaczynę – Wójta Gminy Zławieś Wielka,
przy kontrasygnacie Justyny Brzozowskiej – Skarbnika Gminy Zławieś Wielka
a:
Firmą ………………………………………………………………………………………………. reprezentowaną przez ……………………………………………., zwaną w treści umowy Wykonawcą.
Niniejsza Umowa, zwana dalej „Umową”, zostaje zawarta bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), z uwagi na wartość przedmiotu zamówienia, która nie przekracza 130 000 zł netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP. Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego.

§ 1
Przedmiot umowy
1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania następującego przedmiotu umowy:
Sukcesywnych dostaw materiałów biurowych, tonerów oraz środków czystości określonych szczegółowo i ilościowo w załączniku nr. 1 „Zestawienie artykułów na 2026 rok”.
Załącznik nr.1 został przygotowany w oparciu o ofertę złożoną przez Wykonawcę.

§ 2
Wynagrodzenie
1. Zamówienia poszczególnych materiałów biurowych, tonerów i środków czystości będą dokonywane na podstawie odrębnych zgłoszeń Zamawiającego w oparciu o  ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawcę, które określa zał. nr 1 do niniejszej umowy
2. Niezależnie od wymienionego asortymentu (zał. 1), Zamawiający ma prawo zamówić                             u wykonawcy dodatkowe materiały według ceny ustalonej miedzy stronami, z zastrzeżeniem, że dostawa nastąpi w terminach wskazanych w umowie.
3. Szacowana kwota zamówień w zakresie zakupu i dostawy materiałów biurowych, tonerów oraz środków czystości w 2026 roku wynosi do……………………  zł. Zamawiający zastrzega, iż ta kwota może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego, jednak nie więcej niż o 20% szacunkowej wartości zamówień. Zwiększenie lub zmniejszenie budżetu na zakup materiałów biurowych, tonerów oraz środków czystości nie wymaga sporządzenia aneksu do niniejszej umowy.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy stanowi suma cen jednostkowych brutto artykułów, zawartych w załączniku nr. 1,  z tym jednak zastrzeżeniem, iż łączna wartość umowy nie przekroczy kwoty wskazanej w pkt. 3 niniejszej umowy.
5. Wynagrodzenie za wykonane dostawy poszczególnych partii przedmiotu umowy będzie płatne raz w miesiącu w formie polecenia przelewu z konta Gminy Zławieś Wielka w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, na konto Wykonawcy nr …………………………………………………………… .
6. Za dzień zapłaty wynagrodzenia należnego wykonawcy, Strony ustalają dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy.
7. Nieprawidłowe wystawienie faktury VAT powoduje ponowny bieg terminów płatności po dokonaniu korekty i przedłożeniu prawidłowo wystawionej faktury VAT/korekty Zamawiającemu.
8. Zmiana numeru rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 3, nie wymaga aneksu do umowy i może zostać dokonana w każdym czasie, w formie pisemnego oświadczenia Wykonawcy.
9. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego podany w fakturze jest taki sam, jak rachunek podany zgodnie z art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarów i usług (tzw. Biała lista podatników VAT).
10. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o każdej zmianie swojego rachunku bankowego.
11. Podstawę wynagrodzenia za dostawę partii przedmiotu umowy stanowią ceny jednostkowe brutto artykułów określonych w załączniku, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy; ceny jednostkowe są niezmienne w okresie obowiązywania umowy.
12. Wykonawca do każdej zamawianej partii przedmiotu zamówienia będzie wystawiał odrębny dokument WZ, który po potwierdzeniu przez pracownika Zamawiającego przyjmującego dostawę materiałów biurowych objętych zamówieniem, będzie stanowiła podstawę wystawienia faktury VAT.
13. Faktury VAT  będą wystawiane na koniec każdego miesiąca kalendarzowego.
14. W przypadku zwłoki Zamawiającego w zakresie płatności określonych w umowie, Wykonawcy przysługuje prawo dochodzenia odsetek ustawowych.
15. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osoby trzecie, pod rygorem nieważności.

§ 3
Warunki dostawy
1. Wielkość każdej z dostaw będzie określona na podstawie bieżących potrzeb Zamawiającego, zgłaszanych w formie elektronicznej.
2. Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt oraz własnym środkiem transportu dostarczyć zamawiane partie przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego: 87-134 Zławieś Wielka, ul. Handlowa 7.
3. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia materiałów biurowych, stanowiących przedmiot umowy, na miejsce wskazane przez Zamawiającego.
4. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji każdej z dostaw w ciągu …… dni od pisemnego zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania wysłanego do wykonawcy E-mailem na adres: …………………………………………. .
5. Ze strony zamawiającego osobami upoważnionymi do odbioru przedmiotu umowy pod względem ilościowym i jakościowym są:
- Katarzyna Łoboda p. 11, tel. 56 674 13 11
- Małgorzata Dusza p. 11, tel. 56 674 13 11
6. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za wykonanie zamówienia jest:
-………………………………………………………………………..
§ 4
1. W przypadku nie wyczerpania w okresie obowiązywania umowy limitu dostaw materiałów biurowych określonych, co do ilości i rodzaju asortymentu w załączniku do umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo rezygnacji z pozostałej części nie zrealizowanego zamówienia bez jakichkolwiek zobowiązań wobec Wykonawcy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania przesunięć ilościowych pomiędzy pozycjami asortymentu.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu wyszczególnionego w załączniku do umowy na inne typowe materiały biurowe.
§ 5 
Gwarancja
1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych oraz może być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem.
2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakościowych i ilościowych na dostarczony przedmiot zamówienia. Gwarancja jakościowa udzielona jest na okres 12 miesięcy, liczona od daty dostawy towaru.
3. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamówienia nie odpowiada pod względem ilościowym, jakościowym lub trwałości produktowi wskazanemu przez Zamawiającego, Zamawiającemu przysługuje prawo do zgłoszenia reklamacji, w jednej z następujących form: pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.
4. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 3, Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia odpowiednio: w żądanej ilości, pełnowartościowego lub spełniającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 1 do umowy – w terminie 2 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji lub udzielić Zamawiającemu pisemnej odpowiedzi zawierającej uzasadnienie nie uznania reklamacji.
5. Po bezskutecznym upływie terminu o którym mowa w ust. 4 reklamacja będzie uznana w całości zgodnie z żądaniem Zamawiającego.
6. Niezależnie od uprawnień z tytułu gwarancji Zamawiający ma prawo rękojmi za wady fizyczne przedmiotu umowy zgodnie z art. 556 – 576 Kodeksu Cywilnego.
§ 6
Kary umowne
1. Zamawiający zastrzega sobie stosowanie kar umownych w przypadkach za nieterminowe dostarczenie materiałów biurowych w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto należnego Wykonawcy za dostarczenie danej partii materiałów, za każdy dzień opóźnienia.
2. Za dostarczenie wadliwych materiałów biurowych Zamawiający ma prawo odmówić zapłaty oraz żądać wymiany materiałów.
3. Kary umowne będą potrącane z wynagrodzenia Wykonawcy, na co wykonawca wyraża zgodę.
§ 7
Odstąpienie od umowy
1. W przypadku wystąpienia okoliczności powodujących, że wykonanie niniejszej umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie było można przewidzieć w momencie jej zawarcia, Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub w części w terminie  miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie tylko za wykonaną część umowy.
2. Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie do 30 dni od dnia wystąpienia jednej z poniższych przesłanek:
1) Gdy Wykonawca wykonuje umowę lub jej część w sposób sprzeczny z umową, dostarczane materiały biurowe nie spełniają wymagań określonych w załączniku do umowy i nie zmienia rodzaju dostarczanych materiałów mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu,
2) Jeżeli wobec wykonawcy zostało wszczęte postępowanie likwidacyjne;
3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności, będzie zawierać uzasadnienie okoliczności przemawiających za odstąpieniem, zostanie przesłane na adres wskazany do korespondencji.
4. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
 § 8
Umowa zostaje zawarta na czas określony od 01 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku.
§ 9
1. Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
2. W przypadku niewłaściwego wykonywania obowiązków określonych w umowie Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.
§ 10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 11
1. Strony zobowiązują się - każda w swoim zakresie, do współdziałania przy wykonywaniu niniejszej umowy.
2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemne, z zastrzeżeniem § 2 ust.3 i ust. 8.
§ 12
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach z przeznaczeniem: dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 


Zamawiający:										Wykonawca:
