ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 34 .Qz.OoZb
WOJTA GMINY ZEAWIES WIELKA

z dnia 1 pazdziernika 2025 r.

w sprawie upowaznien do po§wiadczania zgodnosci kopii z oryginalem

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.,
poz. 1153), w zwigzku z art. 76a §2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania
administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572, z 2025 poz. 769) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Celem usprawnienia organizacji pracy Urzgdu Gminy w Zlejwsi Wielkiej — upowazniam nizej
wymienione osoby do poswiadczenia zgodnos$ci kopii dokumentéw z oryginatem, niezbednych do zalatwiania
spraw administracyjnych i finansowych w Urzgdzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej, w nastgpujacym zakresie:

1) Joanng Watecka — zastgpce wojta gminy Zlawie§ Wielka oraz Jacka Mularza - Sekretarza Gminy

w zakresie wszystkich spraw administracyjnych Urzedu Gminy,

2) Justyng Brzozowska - Skarbnika Gminy w zakresie wszystkich spraw nalezacych do wlasciwosci Referatu

Finansowo - Ksiggowego, Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych, oraz Referatu Ustug Wspélnych,

3) Wioletg Barczyfiskg — Kierownika Referatu Finansowo — Ksiggowego w zakresie spraw nalezacych do
wlasciwosci Referatu Finansowo — Ksiegowego,

4) Wiestawg Lipifiska — Dudek — Kierownika Referatu Podatkéw iOptat Lokalnych w zakresie spraw
nalezacych do wiasciwosci Referatu Podatkow i Optat Lokalnych,

5) Angelikg¢ Schodowskg - Smal — Kierownika Referatu Ustug Wspélnych w zakresie spraw nalezacych do
wiasciwosdci Referatu Ustug Wspolnych,

6) Joanng Sucharskg — Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej w zakresie spraw nalezacych do
wlasciwosci Referatu Gospodarki Komunalnej,

7) Eweling Kowalskg — Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska w zakresie spraw nalezacych do
wilasciwosci Referatu Ochrony Srodowiska,

8) Katarzyng Cimoch — Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w zakresie spraw nalezacych do wiasciwosci

Urzegdu Stanu Cywilnego,

9) Agnieszke Rywockg — Kierownika Referatu Organizacyjnego w zakresie spraw nalezagcych do whasciwosci

Referatu Organizacyjnego,

10) Piotra Grodzkiego — Kierownika Referatu Planowania ilInwestycji w zakresie spraw nalezacych do
wiasciwosci Referatu Planowania i Inwestcji,
11) Marte Malok — Kierownika Referatu Promocji, Kultury i Sportu w zakresie spraw nalezacych do Referatu

Promocji, Kultury i Sportu,

12) Agnieszke Kartowskg — Kierownika Referatu Remontowo — Budowlanego w zakresie spraw nalezacych
do Referatu Remontowo — Budowlanego,

13) Aling Khalaf - Inspektora ds. o§wiaty w zakresie spraw zwigzanych z o$wiata,

14) Mirostawa Bulinskiego — Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej w zakresie spraw
zwigzanych z ochrong przeciwpozarows.

§ 2. Upowazniony pracownik Urzgdu Gminy prowadzacy postgpowanie lub je nadzorujacy, ktéremu zostat
okazany oryginal dokumentu wraz z odpisem, na zadanie strony, poswiadcza zgodnoéé odpisu dokumentu
zoryginalem. Poswiadczenie obejmuje podpis pracownika, dat¢ ioznaczenie miejsca sporzadzenia
poswiadczenia, a na zgdanie strony, réwniez godzing sporzgdzenia po§wiadczenia. Jezeli dokument zawiera
cechy szczeg6lne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), nalezy stwierdzié to w po§wiadczeniu.

§ 3. Pracownik dokonujgcy potwierdzenia kserokopii z oryginalem zobowigzany jest do zastosowania
przepisoéw ustawy o optacie skarbowe;.
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§ 4. Upowaznienia o ktérym mowa w § 1 udziela si¢ na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg
odwotania upowaznienia, rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Marcin Swaczyna
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