ZARZADZENIE NR 67/2025
WOJTA GMINY ZLAWIES WIELKA

z dnia 5 wrze$nia 2025 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do projektu budzetu Gminy Zlawie§ Wielka na 2026 r.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2025r.
poz. 1153).), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
722024 1. poz. 1530 zpoézn. zm.Y ) oraz Uchwaty Nr XI/192/2019 Rady Gminy Ziawies Wielka z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ztawies Wielka,

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu przygotowania projektu budzetu na 2026 rok zarzagdzam przygotowanie materiatow
planistycznych niezbgdnych do jego opracowania w oparciu o zatozenia przedstawione w zalgczniku.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom ikierownikom jednostek organizacyjnych,
kierownikom referatow Urzedu Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Wojt

Marcin Swaczyna

DZmiana tekstu jednolitego  wymienionej ustawy zostala ogloszona wDzU. z2024r. poz.1572
ipoz. 1717 poz. 1756 i poz. 1907 oraz z 2025 r. poz. 39.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 67/2025
Wojta Gminy Ztawies Wielka

z dnia 5 wrzes$nia 2025 r.

ZAYL.OZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2026 ROK

§ 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Ztawie§ Wielka winny by¢ opracowane w ukladzie
klasyfikacji budzetowe;j. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkow.
Wydatki nalezy planowa¢ biorac pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczgdno$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych. Materialy planistyczne
nalezy opracowac z uwzglednieniem nastepujacych zatozen:

1) Przy planowaniu dochod6éw budzetu na 2026 rok nalezy uwzglednic:

a) podstawa planowania dochodéw biezacych na rok 2026 jest przewidywane wykonanie dochodow w roku
2025, zuwzglednieniem planowanych badz przewidywanych zmian, ktére mogg nastapi¢ do konca
biezacego roku;

b) subwencje i dotacje do budzetu oraz podatek dochodowy od osob fizycznych na 2026r. przyjmuje si¢
w wysokos$ciach podanych przez wlasciwe organy;

¢) dochody z najmu i dzierzawy oraz uzytkowania wieczystego planuje si¢ na podstawie zawartych umow
oraz decyzji;

d) dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu sktadnikéw majatkowych przeznaczonych
do sprzedazy w 2026 roku. Informacja w zakresie dochodoéw =z tytulu sprzedazy majatku powinna
zawiera¢ wykaz nieruchomo$ci proponowanych do sprzedazy zuwzglednieniem ich wyceny aw
przypadku braku wyceny na podstawie szacunkowej warto$ci mozliwej do uzyskania;

e) wysokos$¢ $rodkow na realizacje projektow wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych srodkow zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi nalezy zaplanowaé na podstawie zawartych
umo6w badz ztozonych wnioskow.

f) dochody majatkowe tj. ze sprzedazy majatku oraz przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci prognozuje si¢ na rok 2026 i co najmniej 3 kolejne lata.

g) podstawa kalkulacji dochodow z tytutu oplaty za wywoz odpadéw komunalnych jest ilos¢ osob, ktore
ztozyty deklaracje na dzien 31 sierpnia 2025 roku z uwzglednieniem ulg i zwolnien.

h) wptywy zoptat na sprzedaz napojéw alkoholowych oszacowac nalezy na podstawie wydanych
zezwolen,

i) wysokos¢ planowanych dochodow z tytutu optaty planistycznej, adiacenckiej, za zajecie pasa drogowego
powinna uwzglednia¢ przewidywane wpltywy wynikajace z wydanych decyzji. Zestawienie nalezy
dotaczy¢ do planu dochodow.

j) zatozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania, proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

k) Szacowanie dochodoéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.
2) Przy planowaniu wydatkoéw budzetu na 2026 rok nalezy uwzglednic:

a) wydatki rzeczowe nalezy planowaé na poziomie nie wyzszym niz przewidywane wykonania wydatkow
biezacych w roku 2025, z wylaczeniem wydatkdw o charakterze jednorazowym, majacych miejsce
wroku 2025, uwzgledniajagc, Ze zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow zdanych nakladéw oraz optymalnego doboru metod isrodkow shuzacych
osiggni¢ciu zatozonych celow. Przy planowaniu wydatkow biezacych nalezy uja¢ tylko wydatki
niezbedne i koniczne do realizacji w 2026 roku.
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b) wydatkdbw na remonty imodernizacje nalezy sporzadzi¢ szczegotowa kalkulacje, zawierajacg min.
szczegotowy kosztorys, uzasadnienie poniesienia kosztéw, spodziewane efekty. Jednostki planujace
wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontdw z wyszczegodlnieniem tych
zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

c¢) Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne w pierwszej kolejnosci nalezy uwzgledni¢ zadania
przewidziane do zakonczenia w2026 roku, zadania kontynuowane oraz z dofinansowaniem
zewnetrznym,

d) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci niezbednej do
poniesienia w roku 2026 oraz co najmniej w trzech kolejnych latach,

e) kwote wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nalezy ustali¢ wg kwot wynikajacych z uméw ze stosunku
pracy na dzien 31.12.2025 roku, uwzgledniajac wzrost dodatku za wystuge lat, jednorazowych ptatnosci
(nagrody jubileuszowe, odprawy itp. Premie oraz nagrody planuje si¢ zgodnie z obowigzujacym
regulaminem.

f) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace nalezy przyja¢ w wysokosci 4.806 zt;

g) wydatki na wynagrodzenia ztytutu zlecen kalkulowa¢ wg planowanych umoéw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacj¢ kazdej z nich. Minimalng stawke godzinowag w roku
2026 nalezy przyja¢ w wysokosci 31,40 zt,

h) przy planowaniu wynagrodzen dla nauczycieli nalezy uwzgledni¢ skutki awansu zawodowego z 2025
roku oraz planowanego na rok 2026. Nagrody planuje si¢ w wysokosci 1% planowanych rocznych
wynagrodzen osobowych.

i) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w oparciu o ustawe z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 560).

j) wydatki na Pracownicze Plany Kapitalowe nalezy zaplanowaé zgodnie z przepisami ustawy z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 427).

k) wydatki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych planuje si¢ na podstawie art.21
Ustawy zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetosprawnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 913 z p6zn. zm.).

1) sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokos$ci okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z pdzn. zm.)

m) placowki o$wiatowe planuja wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnymi,
osobistym zaszeregowaniem wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2025 roku

n) wydatki na doksztatcanie idoskonalenie zawodowe nauczycieli planuje si¢ w wysokosci 0,8 %
planowanych rocznych $rodkdéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli zgodnie
z art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 986 z p6zn. zm.).
0) sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ wysokosci 2,45% podstawy,

p) odpis na ZFSS dla nauczycieli planuje sic w wysokosci 5.978,30 zt, dla pozostatych pracownikéw
2.723,40 zt. Dla emerytow 1irencistow niepedagogicznych w wysokosci 453,90 zI natomiast dla
nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajagcymi nauczycielskie
$wiadczenie kompensacyjne wynosi 2.282,62 zt,

q) wydatki na przedsigwzigcia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego nalezy sporzadzi¢ wedhlug
sotectw 1 przedsiewzig¢ w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej oraz laczne zestawienie
w poszczegolnych dziatach, rozdziatach i grupach paragrafow.

r) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Rozwigzywania Problemow  Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii, nalezy oszacowaé¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu
optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
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s) wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych zochrong S$rodowiska nalezy przyja¢ w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytutu optat i kar za korzystanie ze srodowiska.

3) Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych (zard6wno planowane dochody, jak i wydatki)
winny by¢ poparte wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami i dokladnym tekstowym opisem, jak
réwniez poparte przepisami prawa.

§ 2. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg przedtozy¢ do projektu planu finansowego
szczegotowa dokumentacje planistyczng — wrozbiciu na dziatalno$¢ biezgca oraz wydatki zwigzane
z organizacjg imprez kulturalnych.

§ 3. Referat Planowania i Inwestycji przygotowuje wykaz zadan planowanych do realizacji przy udziale
srodkow z UE ze wskazaniem etapu aplikowania o wspotfinansowanie.

§ 4. Jednostki oswiatowe sporzadzaja plan finansowy rachunku dochodéow wtasnych.

§ 5. W razie zmiany sytuacji finansowej gminy, wynikajacej miedzy innymi ze zmiany przepisow prawa,
prognozowanych dochodéw lub wskaznikow makroekonomicznych dopuszcza si¢ zmiang zatozen w zakresie
planowanych dochodéw, wydatkoéw, przychodow irozchodow w trakcie prac nad projektem budzetu na
2026 rok.

§ 6. Okresla si¢ wzory materiatow planistycznych stuzace do opracowania projektu budzetu na 2026 r.
stanowigce zatgczniki Nr 1-9 do niniejszego zatacznika.

§ 7. Materialy planistyczne do budzetu na 2026 r. nalezy sporzadzi¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
26 wrzesnia 2025 r.

§ 8. Wnioski zlozone po terminie nie beda brane pod uwage przy opracowaniu projektu budzetu na
2026 rok.
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ZESTAWIENIE PLANOWANYCH DOCHODOW

Zalacznik nr 1 do Zalacznika nr 1

Dzial

Rozdzial

Plan dochodow na

Tres¢ 2025 rok

Przewidywane
wykonanie 2025
roku

Plan dochodow na
2026 rok

Roznica

Uwagi

71

71

z1

71

71

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby zatwierdzajacej

(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)
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1. Podatek od nieruchomosci

Zalacznik nr 2 do Zalacznika nr 1

Rodzaj

Powierzchnia

Stawka
obowiazujaca
w 2025 roku

Stawka
planowana na
2026 rok

Stawka wg MF
na 2026 rok

Plan dochodow
na 2025 rok

Przewidywane
wykonanie
2025 roku

Plan dochodow
na 2026 rok

Roznica

Budynki mieszkalne

Budynki zwigzane z dziatalno$cia
gospodarcza

Budynki pozostale

Budynki zwigzane z udzielaniem
Swiadczen zdrowotnych

Budynki zajete na prowadzenie
dziatalno$ci w zakresie materiatu
siewnego

Grunty pozostate

Grunty zwiazane z dziatalnoscia
gospodarcza

Grunty pod wodami powierzchniowymi
stojacymi lub wodami powierzchniowymi
ptynacymi jezior i zbiornikow sztucznych

Grunty niezabudowane objete obszarem
rewitalizacji

Budowle

2%

2%
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RAZEM 0 - 7k - 7k - 7k - 7k
w tym :osoby fizyczne
osoby prawne
2. Podatek rolny
. ) | Stawka Stawka g, ka wg MF| Plan dochodéw | ¥ r2eWiYWane | o dochodéw _
Rodzaj Powierzchnia| obowigzujaca | planowana na na 2026 rok na 2025 rok wykonanie na 2026 rok Roznica
w2025 roku | 2026 rok 0 0 2025 roku °
RAZEM 0 - 7k - 7k - 7k - 7k
w tym :osoby fizyczne
osoby prawne
3. Podatek lesny
. ) | Stawka Stawka g, ka wg MF| Plan dochodéw | ¥ r2eWiAYWane | o dochodéw _
Rodzaj Powierzchnia| obowigzujaca | planowana na na 2026 rok na 2025 rok wykonanie na 2026 rok Roznica
w2025 roku | 2026 rok 0 0 2025 roku °
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RAZEM 0 - 71 - 71 - 71 - 71

w tym :osoby fizyczne

osoby prawne

Data i podpis osoby sporzadzajace;j, Data i podpis osoby zatwierdzajacej
odpowiedzialnej za prawidtowos¢ (Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej,
merytoryczno-rachunkowa kierownika referatu)
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Zatacznik nr 3 do Zalacznika nr 1

Dochody z najmu i dzierzawy oraz uzytkowania wieczystego

Klasyfikacja budzetowa . liczba Kwota planowanych
Najemca Kwota m-c oo .
Dzial Rozdzial miesiecy |dochodéw w 2026 roku
Razem -
......... 5 atal podplsosobysporza[dzajqcej, Data] podplsosoby PP
odpowiedzialnej za prawidtowo$¢ merytoryczno- zatwierdzajacej
rachunkowg (Kierownika, dyrektora jednostki
organizacyjnej, kierownika
referatu)
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Zatacznik nr 4 do Zalacznika nr 1

Wykaz nieruchomosci planowanych do sprzedazy w 2026 roku

Rok 2026
. . . . Polozenie nieruchomosci . . .,
Rodzaj nieruchomosci . re s Powierzchnia [ha] Wartos$¢ netto
Nr dzialki i obreb
Razem : -
Rok 2027
. . . . Polozenie nieruchomosci . . .,
Rodzaj nieruchomosci . re s Powierzchnia [ha] Wartos$¢ netto
Nr dzialki i obreb
Razem : -
Rok 2028
. . . . Polozenie nieruchomosci . . .,
Rodzaj nieruchomosci . re s Powierzchnia [ha] Wartos$¢ netto
Nr dzialki i obreb
Razem : -
Rok 2029
. . . . Polozenie nieruchomosci . . .,
Rodzaj nieruchomosci . re s Powierzchnia [ha] Wartos$¢ netto
Nr dzialki i obreb
Razem : -
Data i podpis osoby sporzadzajacej, Data i podpis osoby zatwierdzajacej
odpowiedzialnej za prawidtowos¢ (Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)

merytoryczno-rachunkowsg
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ZESTAWIENIE WYDATKOW BUDZETU NA 2026 ROK

Zalacznik nr 5 do Zalacznika nr 1

, Przewidywane .
Dzial | Rozdzial | § kwalifikator Plan ;:'));(;a:(l:l(()w na wykonanz,e 2025 Plan ;:'));(;a:(l:l(()w na Roznica
roku
-
-
-
-
-
Razem : - 1 z1 - 1 - 1

Cze$é B - OBJASNIENIA

Nalezy podac¢ istotne informacje oraz uzasadni¢ roznice pomigdzy 2025 rokiem a 2026 rokiem

Data i podpis osoby
sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za
prawidlowo$¢ merytoryczno-
rachunkowg

Data i podpis osoby zatwierdzajacej

(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej,

kierownika referatu)
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Zalacznik nr 6 do Zalacznika nr 1

ZADANIA REMONTOWE
CzeSC A
Klasyfikacja
prdictowa LI Dotychczasowe
Lp. Nazwa zadania realizacji )lilakla d 2026 rok | 2027 rok | 2028 rok | 2029 rok Lacznie
Dzial Rozdziaparagra] zadania y
- 7k
- 7k
- 7k
- 7k
- 7k
Razem : - 7 - 7 - 7 - 7t - 7t - 7t
Cze$¢ B - OBJASNIENIA (nalezy podaé planowany zakres rzeczowy zadan, planowane do osiagniecia efekty, uzasadni¢ konieczno$¢
przeprowadzenia remontu itp. Prosze¢ zalaczy¢ kosztorys, kalkulacj¢ kosztow. )
Data i podpis osoby sporzadzajace;j, Data i podpis osoby zatwierdzajace;j
odpowiedzialnej za prawidlowo$§¢ merytoryczno- (Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej,
rachunkowa kierownika referatu)
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Zalacznik nr 7 do Zalacznika nr 1

Id: 9COC372E-E1B2-4514-BE46-8DF6567EEEEF. Podpisany

WESTYCYJNE
Czes$¢ A
Klasy_ﬁkac_]a Planowane wydatki Planowane wydatki Planowane wydatki Planowane wydatki
budzetowa
Rok . z tego zrodta finansowania z tego zrodta finansowania z tego zrodta finansowania z tego zrodta finansowania
Nazwa inwestycii rozpoczeeia| Laczne Rok srodki Rok srodki Rok srodki Rok srodki
Lp. fazwa inwestycy /Rok koszty | budzetowy | srodki s pydgetowy | srodki s pydgetowy | Srodki ) pygzetowy S -
. o ijej lokalizacja zakoficzeni |RETRDE e 2026 - Srodki wymienio 2027 - Srodki wymienio 2028 - Srodki wymienio 2029 * $rodki wymienio
Dziat agra a inwestycji dochody Fundusz pochodzace | new art. 5 dochody Fundusz pochodzace | new art. 5 dochody Fundusz pochodzace | new art. 5 dochody Fundusz | pochodzace | new art. 5
wiasne Sotecki zinnych | ust. 1 pkt wiasne Sotecki zinnych | ust. 1 pkt wiasne Sotecki zinnych | ust. 1 pkt wiasne Sotecki zinnych | ust. 1 pkt
Ly p! Ly p! M p! Ly p!
zrodet 213 ufp. zrodet 213 ufp. zrodet 213 ufp. zrodet 213 ufp.
I. ZADANIA KONTYNUOWANE
-z -zt -z -z
-z -zt -z
11. ZADANIA NOWO ROZPOCZYNANE
-z -zt -z -z
-z -zt -z
Cze$¢ B - OBJASNIENIA (nalezy poda¢ planowany zakres rzeczowy zadan, planowane do osiagniecia efekty,
uzasadnié¢ konieczno$¢ przeprowadzenia remontu itp. Prosze zalaczy¢ kalkulacje¢ kosztéw, kosztorysy)
Data i podpis osoby sporzadzajacej, Data i podpis osoby zatwierdzajacej
odpowiedzialnej za prawidlowo$¢ merytoryczno- (Kierownika, dyrektora jednostki
rachunkowa organizacyjnej, kierownika referatu)
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Plan wynagrodzen Rozdzial

.........

.......

Zalacznik nr 8 do Zalacznika nr 1

Wynagrodzenie aktualnie obowiazujace
Laczne
i Fundusz Fundusz | zaangazowanie
Etat Liczba Nagrod Wzrost o ...% ; N >
ez g ][ o | wynagrodsenie | miesizey [WEREEly oy atrodsenic | Wnagroduenic| nagréd | premil | rodkdw w 2026
zasadniczewystuga la . pecjalny | premia ynagr zatradenia e prawy| wynag roezne ek
miesig¢czne roczne roczne
w 2026 roku ZOwWe
4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19.
- 12 - - - - - -
Klasyfikacja:

§ 4010 _

§ 4110 .

§ 4120 .

Podstawa
PPK 1,50% -
Data i podpis osoby Data i podpis osoby zatwierdzajacej
sporzadzajacej, (Kierownika, dyrektora jednostki Laczne zaangazowanie -
odpowiedzialnej za organizacyjnej, kierownika referatu) sSrodkow
Id: 9C0C372E-E1B2-4514-BE46-8DF6567EEEEF. Podpisany Strona 1




Zakacznik nr 9 do Zalacznika nr 1

WYNAGRODZENIA

Szkola Podstawowa rozdz. ............

Klasyfikacja:

§ 4790 -
§ 4110 -
0,00 § 4120 -
Doksztalcenie i doskonalenie nauczycieli - 80146 Podstawa

0.8% planowanych rocznych wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli

Laczne zaangazowanie Srodkow -

Id: 9CO0C372E-E1B2-4514-BE46-8DF6567EEEEF. Podpisany Strona 1
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