ZARZADZENIE NR 43/2025
Wdéjta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 11 czerwca 2025 .

w sprawie wprowadzenia Polityki Promocyjnej Gminy Zlawie$s Wielka

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z 2024 poz. 1465, 1572, 1907 i 1940)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Ztawie$ Wielka oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy dokument pod nazwg ,Polityka Promocyjna Gminy Ztawie$ Wielka”,
stanowigcy Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Polityka Promocyjna, o ktérej mowa w §1, okre$la zasady prowadzenia dziatan w zakresie
informacji, promocji, komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej, organizacji wydarzen,
udzielania patronatéw oraz zarzadzania wizerunkiem Gminy Ztawie$ Wielka.

§3
Zobowiazuje sie Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy Ztawie§ Wielka oraz
pracownikéw Urzedu Gminy do stosowania postanowien zawartych w dokumencie, o ktérym
mowa w §1, przy realizacji wszelkich dziatafi promocyjnych, informacyjnych i komunikacyjnych.

§4
Wprowadza sie oficjalne wzory wnioskéw o: Udzielenie Patronatu Gminy Ztawie$ Wielka,
Udzielenie Honorowego Patronatu Wéjta Gminy Ztawie$ Wielka, Wyrazenie zgody
na organizacje wydarzenia Gminnego, ktére stanowig kolejno: Zatacznik Nr 1, Zatgcznik
Nr 2 i Zalgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Promocji, Kultury i Sportu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

arcin Swaczyne.

PODPIS ZAUFANY:

MAGDALENA
CHRZANOWSKA-THIEDE
12062025 £2.59:06 GMT -2
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POLITYKA PROMOCYJNA
Gminy Ztawies Wielka
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PREAMBULA
Polityka promocyjna Gminy Ztawies Wielka jest dokumentem strategicznym, ktory
reguluje catos¢ dziatan informacyjnych, wizerunkowych i komunikacyjnych

podejmowanych przez Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkiej oraz podlegte jednostki
organizacyjne. Jej celem jest budowanie spojnego i silnego wizerunku Gminy jako
wspolnoty nowoczesnej, otwartej, dbajacej o dobro mieszkancow, a jednoczesnie
szanujgcej swojg historie, dziedzictwo i lokalng tozsamosc.

Niniejszy dokument okresla standardy oraz dobre praktyki w zakresie promocji,
organizacji wydarzen, udzielania patronatow, prowadzenia kanatow informacyjnych

i wspotpracy z otoczeniem zewnetrznym. Polityka ta opiera sie na wartosciach, ktore
przyswiecajq lokalnej spotecznosci: zaufaniu, zaangazowaniu obywatelskim,
odpowiedzialnosci i wzajeminym szacunkul.

Gmina Ztawies Wielka to ,Gmina dobrych ludzi" — motto to nie jest pustym hastem, lecz
wyrazem lokalnej filozofii wspotdziatania. Dokument ten stanowi narzedzie stuzace
wzmochieniu przekazu tej marki, a takze zapewnieniu transparentnosci, spojnosci

i profesjonalizmu we wszystkich dziataniach promocyjnych realizowanych na terenie
Gminy.

SPIS TRESCI

\¥/step
Tozsamosc Gminy Ztawies Wielka - herb, logo i ich stosowanie
Kanaty komunikacji Gminy
Wydarzenia gminne - definicja i zasady kwalifikacji
Patronaty honorowe - zasady i procedury
Zasady organizacji wydarzen przez Urzad Gminy i jednostki podlegte
Zasady wydawania materiatow promocyjnych
Koncepcja marki Gminy Ztawies Wielka (,Gmina dobrych ludzi’)
Zasady wspotpracy z mediami lokalnymi i regionalnymi

. Udziat Gminy w wydarzeniach zewnetrznych (targi, konferencje, fora
samorzadowe)

11. Kampanie spoteczne i edukacyjne

12. Promocja inwestycji gminnych i projektow unijnych

13. Udziat Gminy w wydarzeniach zewnetrznych

14. Monitorowanie i ewaluacja dziatan promocyjnych

15. Zasady stosowania identyfikagji wizualnej Gminy Ztawies Wielka

16. Wspotpraca z mieszkancami i organizacjami spotecznymi

17. Zakonczenie

BOONOOAWN R



ZEAWIES
WIELKA

gmma (Do&r(z/cﬁ fua’gi

l. Wstep

Promocja samorzadu terytorialnego w XXI wieku nie ogranicza sie do wieszania plakatow
i organizowania wydarzen. To ztozony, wieloptaszczyznowy proces, ktory obejmuje
ksztattowanie marki migjsca, komunikacje z mieszkancami i partnerami zewnetrznymi,
wspotprace z mediami, a takze aktywnosc¢ w przestrzeni cyfrowej. W dobie
spoteczenstwa informacyjnego gmina musi byc nie tylko obecna w swiadomosci swoich
mieszkancow, ale takze rozpoznawalna i atrakcyjna dla inwestorow, turystow, partnerow
projektowych i instytucjonalnych.

Polityka promocyjna Gminy Ztawies Wielka ma charakter operacyjny i strategiczny.

Z jedngj strony jest narzedziem do codziennej pracy urzednikow, jednostek podlegtych

i 0sob odpowiedzialnych za promocje. Z drugiej — jest elementem dtugofalowego
zarzadzania wizerunkiem samorzadu.

W dokumencie wskazano kluczowe narzedzia promocji, zasady prowadzenia komunikacji,
katalog wydarzen i okolicznosci, ktore moga byc objete Patronatem Gminy Ztawies Wielka
lub Honorowym Patronatem \Wojta Gminy Ztawies Wieka, a takze warunki organizacji
wydarzen o charakterze lokalnym.

Il. Tozsamos¢é Gminy Ztawies Wielka - herb, logo i ich
stosowanie

1. Herb Gminy Ztawies Wielka

Herb Gminy Ztawies Wielka jest historycznym symbolem lokalnej tozsamosci.
Przedstawia elementy nawigzujgce do dziedzictwa regionu — zarowno przyrodniczego,
jak i kulturowego. Zgodnie z przyjetg symbolika, barwy herbu nawigzujg do harmonii
przyrody, zyznosci ziemi oraz szlachetnosci lokalnej wspolnoty.

Zasady stosowania herbu okresla odrebna uchwata Rady Gminy Ztawies Wielka. Herb
moze byc¢ uzywany wytgcznie w sytuacjach oficjalnych, reprezentacyjnych,

w materiatach wydawanych przez Urzad Gminy.

2. Logo promocyjne Gminy Ztawies Wielka

Logo promocyjne Gminy Ztawies Wielka jest graficznym znakiem identyfikacyjnym
stosowanym w komunikacji promocyjnej i marketingowej. Stuzy ono budowaniu
nowoczesnego wizerunku Gminy jako dynamicznej, otwartej i przyjaznej spotecznosci.
Logo moze byc¢ uzywane w materiatach drukowanych, w mediach cyfrowych, podczas
wydarzen oraz w kampaniach promocyjnych — zgodnie z zasadami okreslonymi

w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej. Niedozwolone jest samodzielne modyfikowanie znaku
graficznego lub jego wykorzystywanie bez zgody Referatu Promocji, Kultury i Sportu.
3. Jednolita identyfikacja wizualna Gminy Ztawies Wielka

Wszystkie jednostki podlegte Gminie, w tym sotectwa, szkoty, przedszkole, Gminny
Osrodek Kultury i Sportu, Dom Kultury, Gminna Biblioteka Publiczna i Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej, zobowigzane sg do stosowania jednolitych standardow identyfikacji
wizualnej, obejmujacych logo Gminy, uktad graficzny materiatow, znakow, kolory oraz
okreslony rodzaj czcionki. Wzory materiatow informacyjnych, plakatow i banerow
udostepniane sg przez Referat Promocji, Kultury i Sportu Urzedu Gminy w Ztejwsi
Wielkigej w formie elektronicznej.
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lll. Kanaty komunikacji Gminy

Gmina Ztawies Wielka prowadzi komunikacje za posrednictwem trzech podstawowych
kanatow, ktorych funkcje sg rozdzielone tematycznie:

1. Oficjalna strona internetowa Gminy (www.zlawies.pl)
To gtowne zrodto informacji urzedowej. Publikowane sg na niej:
e ogtoszenia i komunikaty,
e zarzadzenia i uchwaty,
e informacje o przetargach i konsultacjach spotecznych,
¢ dane kontaktowe i struktura urzedu,
e aktualnosci dotyczace biezgcych spraw gminy..
2. Oficjalny profil Gminy na Facebooku
Stuzy do komunikacji biezacej i promocyjnej. Zamieszczane sa tam:
e zapowiedzi wydarzen,
» relacje fotograficzne i filmowe,
» informacje o inicjatywach mieszkancow i lokalnych organizacji,
e kampanie spoteczne i edukacyjne.
3. Oficjalny profil Wojta Gminy na Facebooku
Profil ten petni role kanatu bezposredniej komunikacji wtodarza gminy z mieszkancami.
Publikowane sg na nim:
* komentarze do biezacych spraw,
e informacje zwigzane z petnieniem obowigzkow i osobiste refleksje Wojta,
e zaproszenia na spotkania, konsultacje i wydarzenia.

Kazdy z tych kanatow petni inng funkcje, a ich spojne i komplementarne dziatanie
zapewnia kompleksowa komunikacje miedzy samorzadem a spotecznoscig lokalna.

IV. Wydarzenia gminne - definicja i zasady kwalifikacji

Nie kazde wydarzenie organizowane na terenie Gminy Ztawies$ Wielka jest automatycznie
traktowane jako ,wydarzenie gminne" w sensie formalnym. Dlatego tez wprowadza sie
klarowng definicje i kryteria, ktore musza byc spetnione, aby dane wydarzenie mogto
zostac uznane za wydarzenie gminne i objete wsparciem organizacyjnym, promocyjnym
lub finansowym przez Gmine.

1. Definicja wydarzenia gminnego
Wydarzenie gminne to wydarzenie, ktore jest:
e organizowane bezposrednio przez Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkie],
e wspotorganizowane przez Urzad gminy na podstawie umowy,
¢ objete Patronatem Gminy Ztawies Wielka lub Honorowym Patronatem Wéjta

Gminy Ztawies Wielka.

2. Kryteria kwalifikujace wydarzenie jako gminne

Aby wydarzenie mogto zostac zakwalifikowane jako gminne, powinno spetniac

co naimniej trzy z ponizszych kryteriow:
e ma charakter otwarty i jest ogolnodostepne dla mieszkancow gminy.,
e promuje wartosci edukacyjne, historyczne, kulturowe, sportowe lub spoteczne,
e odbywa sie na terenie Gminy Ztawies Wielka,
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« jest skierowane do szerokiej grupy mieszkancow (nie tylko do zamknietej grupy),

e wspotorganizowane jest przez instytucje lub organizacje dziatajaca na rzecz dobra
wspolnego (np. sotectwo, szkota, przedszkole, GOKIS, Dom Kultury, Gminna
Biblioteka Publiczna, GOPS, OSP, KGW, klub sportowy, stowarzyszenie lub

fundacje).

3. Status formalny

Wydarzenie uznane za gminne zyskuje prawo do:
« postugiwania sie herbem i logo Gminy zgodnie z zasadami identyfikacji wizualnej,
« obecnosci na stronie internetowej i mediach spotecznosciowych Gminy,
e whnioskowania o wsparcie promocyjne (np. materiaty drukowane, plakaty, roll-

upy),
V. Patronaty honorowe - zasady i procedury
Na terenie Gminy Ztawies Wielka funkcjonujg dwa rodzaje Patronatow:

1. Patronat Gminy Ztawies Wielka
Moze byc przyznany wydarzeniom (takze cyklicznym):
e realizowanym na terenie Gminy,
e promujgcym wartosci lokalne, spoteczne, kulturalne, sportowe lub edukacyjne,
e majacym istotne znaczenie dla integracji spotecznej,
e promujg Gmine w szerszej perspektywie (region, kraj, poza granicami kraju),
e nie majg charakteru komercyjnego.
2. Honorowy Patronat Waéjta Gminy Ztawies Wielka
Jest najwyzszg forma symbolicznego poparcia dla wydarzenia (lub dzieta). Moze byc
udzielony wydarzeniom/dzietom:
e 0O zasiegu ponadgminnym, prestizowym,
wspierajgcym rozwaoj i aktywnos¢ mieszkancow,
przyczyniajacym sie do rozwoju gospodarczego gminy,
sg zgodne z misjg i wartosciami gminy,
majg pozytywny wptyw na wizerunek gminy,
promujgcym lokalng spotecznosc i kulture,
ktore nie majg charakteru komercyjnego.

\¥/nioski rozpatrywane sg w terminie 14 dni od ztozenia. Referat Promocji, Kultury i Sportu
ma prawo do odmowy udzielenia patronatu bez podania przyczyny., jesli wydarzenie nie
spetnia wymogow formalnych lub nie miesci sie w zakresie wartosci reprezentowanych
przez samorzad. Odmowa wyrazenia zgody nie wymaga uzasadnienia i nie przystuguje od
niej tryb odwotawczy. Wzory wnioskow o nadanie Patronatu Gminy/Honorowego
Patronatu Wojta Gminy stanowig zatacznik do niniejszego dokumentu.

VI. Zasady organizacji wydarzen gminnych

Wszystkie jednostki podlegte dziatajgce na terenie Gminy Ztawies Wielka, sotectwa,
szkoty, przedszkole, Gminny Osrodek Kultury i Sportu, Dom Kultury, Gminna Biblioteka
Publiczna, GOPS, Zaktad Ustug Komunalnych i inne instytucje samorzgdowe (jednostki
podlegte), sg zobowigzane do realizacji wydarzen zgodnie z nastepujacymi zasadami:
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1. Planowanie
e \¥szystkie wydarzenia (w tym konkursy, przeglady itp.) planowane przez jednostki
podlegte gminie musza zostac zgtoszone do kalendarza wydarzen
prowadzonego przez Referat Promociji, Kultury i Sportu Urzedu Gminy. Celem
uzyskania statusu wydarzenia Gminnego, nalezy ztozy¢ wniosek do Urzedu Gminy
(z minimum 14-o dniowym wyprzedzeniem).
2. Standardy wizualne
o WSszelkie materiaty promujgce wydarzenie muszg zawierac: logo Gminy,
nazwe/logo jednostki organizujacej, date, miejsce i godzine wydarzenia.
e W przypadku wspotorganizagji z partnerami zewnetrznymi nalezy uzgodnic
wspolng identyfikacje wizualng.
3. Promocja
« Jednostki podlegte zobowiazane sa do przesytania informacji o wydarzeniu
z odpowiednim wyprzedzeniem (minimum 14 dni) do Referatu Promocji, Kultury
i Sportu.
e Informacje musza zawierac: tytut wydarzenia, opis, plakat, kontakt do osoby
odpowiedzialnej i harmonogram wydarzenia.
4. Sprawozdawczosc
« Po zakonczeniu wydarzenia jednostka podlegta zobowigzana jest do przestania
Referatowi Promociji, Kultury i Sportu krotkiej relacji tekstowej oraz minimum
5 zdjec do publikacji w kanatach komunikacji Gminy.
« Materiaty te stanowig dokumentacje promocyjng gminnych dziatan i stuzg
archiwizacji.
5. Wspotpraca
e WX przypadku organizacji wiekszych wydarzen o charakterze plenerowym,
miedzyinstytucjonalnym, o zasiegu powiatowym, wojewoddzkim, krajowym
lub miedzynarodowym jednostka organizujgca jest zobowigzana
do wczesniejszego uzgodnienia (z minimum dwumiesiecznym wyprzedzeniem)
zakresu wspotpracy z Urzedem Gminy, Policjg, Strazg Pozarng i innymi
instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo, logistyke i komunikacje.

VII. Zasady wydawania materiatow promocyjnych

1. Cel i przeznaczenie
Gadzety promocyjne Gminy Ztawies Wielka stanowig narzedzie wzmacniania tozsamosci
lokalnej oraz promowania wizerunku Gminy na zewnatrz. Sg one wykorzystywane
w celach:

e reprezentacyjnych (np. podczas wizyt delegacji, wydarzen partnerskich),

e edukacyjnych (np. w szkotach, w dziataniach profilaktycznych),

e promocyjnych (np. na targach, festynach, wydarzeniach lokalnych),

e Wwspierajgcych wydarzenia objete Patronatem Gminy/Honorowym Patronatem

Wojta Gminy.

Gadzety nie sg rozdzielane w sposob masowy, lecz celowy i uzasadniony. Szczegotowe
informacje dotyczace dystrybucji materiatow promocyjnych Gminy Ztawies Wielka
zostaty ujete w Zarzadzeniu Nr 10/2025 Wéjta Gminy Ztawies Wielka z dnia 12 lutego

2025 roku.
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VIII. Marka ,,Gmina dobrych ludzi” — strategia i wdrozenie

1. Wartosci marki
Marka ,Gmina dobrych ludzi" jest spojnym i dtugofalowym projektem promocyjnym,
opartym na wartosciach:

e goscinnosci — otwartosci na innych i zyczliwosci w relacjach,

e uczciwosci — przejrzystosci w dziataniu i komunikacji,

» solidarnosci — gotowosci do wzajemnej pomocy,

» dziedzictwa — dumy z historii i tozsamosci lokalnej,

e rozwoju — wspolnego budowania nowoczesnej, przyjaznej gminy.
2. Stosowanie hasta
Hasto ,Gmina dobrych ludzi" moze byc:

e umieszczane na wszystkich materiatach promocyjnych,

« stosowane w tresciach komunikacyjnych w Internecie i mediach,

o wykorzystywane przez jednostki podlegte i partnerow po uzyskaniu zgody.
3. Ambasadorzy marki
W ramach wdrazania strategii wizerunkowej tworzy sie program Lokalnych
Ambasadoréw Gminy Dobrych Ludzi - mogg nimi byc:

e mieszkancy szczegolnie zaangazowani w zycie spoteczne,

o lokalni artysci, nauczyciele, sportowcy,

e przedsiebiorcy wspierajgcy spotecznosc,

e 0soby zastuzone dla Gminy.

IX. Wspotpraca z mediami lokalnymi i regionalnymi

1. Zakres wspotpracy
Wspotpraca z mediami opiera sie na zasadzie wzajemnego zaufania, przejrzystosci
i dbatosci o rzetelnosc informacji. Obejmuije:
e przekazywanie oficjalnych komunikatow i zaproszen,
e udzielanie wywiadow i komentarzy przez upowaznione osoby,
e wspotorganizacje debat, konkursow, kampanii informacyjnych,
e publikacje informacji w prasie lokalnej, radiu i serwisach internetowych.
2. Rzecznictwo medialne
Oficjalne wypowiedzi w imieniu Gminy mogg formutowac:
e WOojt Gminy,
e Zastepca Woajta,
e Sekretarz Gminy,
o Skarbnik Gminy
e Pracownicy Referatu Promocji, Kultury i Sportu,
o Kierownicy/dyrektorzy jednostek podlegtych w zakresie swoich kompetenciji,
e inne osoby upowaznione przez Waojta Gminy Ztawies Wielka.
Wypowiedzi muszg byc¢ zgodne z aktualna linig komunikacyjng Gminy i dgzyc do
budowania zaufania spotecznego.
3. Reagowanie na kryzysy wizerunkowe
W sytuacjach nagtych, kryzysowych lub kontrowersyjnych wizerunkowo:
o wszelkie komunikaty sg koordynowane przez Wojta lub pracownikow Referatu
Promogji, Kultury i Sportu,
e informacje przekazywane sg w sposob spojny i terminowy,
e dziatania promocyjne sg wstrzymywane do momentu zakonczenia analizy
sytuacji.
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X. Wspotpraca promocyjna z partnerami zewnetrznymi

Promocja Gminy nie moze opierac sie wytgcznie na dziataniach wewnetrznych. Zgodnie
z zasada wspotodpowiedzialnosci i wspottworzenia wizerunku, Gmina Ztawies Wielka
aktywnie wspotpracuje z roznymi partnerami zewnetrznymi, ktorzy moga przyczyniac sie
do wzmacniania marki gminy.
1. Kategorie partneréow
Wspotpraca promocyjna moze dotyczyc:

e sotectw z terenu Gminy Ztawies Wielka,

e organizacji pozarzadowych (stowarzyszen, fundacji, klubow sportowych),

o jednostek OSP, KGW,

o parafii i wspolnot religijnych,

e lokalnych firm i przedsiebiorcow,

e instytugji publicznych szczebla powiatowego, wojewodzkiego, krajowego

I miedzynarodowego,

e uczelni wyzszych i osrodkow naukowych,

 mediow oraz agencji reklamowych.
2. Formy wspotpracy
Wspotpraca moze przybierac formy:

e wspolnej organizacji wydarzen,

* wspotfinansowania materiatow promocyjnych,

e Objecia patronatem przez Gmine lub przez partnera,

e uzyczenia powierzchni promocyjnej (np. baner, billboard, ekran LED),

e wymiany logotypow i wzajemnych oznaczen medialnych.
3. Umowy partnerskie
W przypadku wspotpracy dtugofalowej lub majacej charakter strategiczny, Gmina moze
zawrzec pisemng umowe partnerskg, okreslajaca:

e zasady uzywania znakow graficznych,

e zakres promocji wzajemnej,

e odpowiedzialnosc stron,

o okres obowigzywania wspotpracy.

Xl. Kampanie spoteczne i edukacyjne
1. Cel kampanii
Kampanie spoteczne i edukacyjne prowadzone przez Gmine Ztawies Wielka maja
na celu:
e wzmacnianie swiadomosci obywatelskiej,
e promowanie postaw proekologicznych, prorodzinnych, zdrowotnych,
obywatelskich,
e przeciwdziatanie wykluczeniu i przemocy,
e edukacje w zakresie bezpieczenstwa, zdrowia, kultury i tradyciji.
2. Zakres dziatan
Kampanie obejmuja:
e publikacje i materiaty edukacyjne (plakaty, ulotki, broszury, e-booki),
e warsztaty, szkolenia, spotkania i prelekcje,
e filmy edukacyjne i animacje promocyjne,
e konkursy dla dzieci, mtodziezy i dorostych,
o akcje plenerowe, happeningi i wystawy.
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3. Wspoétorganizatorzy
Gmina realizuje kampanie we wspotpracy z:
e sotectwami,
szkotami i przedszkolami,
Gminnym Osrodkiem Kultury i Sportu,
Domem Kultury,
Gminna Biblioteka Publiczna,
organizacjami pozarzadowymi i parafiami,
Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej, OSP, Policja itp.

Xll. Promocja inwestycji gminnych i projektow unijnych

1. Zasady ogolne
Kazda inwestycja realizowana przez Gmine Ztawies Wielka powinna byc¢ elementem
budowania pozytywnego wizerunku i transparentnosci dziatania. Dotyczy to zarowno
projektow infrastrukturalnych, jak i miekkich (spotecznych).
2. Elementy obowigzkowe
Dla inwestycji finansowanych z budzetu Gminy lub ze srodkow zewnetrznych nalezy
zapewnic:

e odpowiednia tablice informacyjng na czas realizacji inwestycji,

e materiat informacyjny w mediach gminnych (\WWW i Facebook),

o dokumentacje fotograficzng przed, w trakcie i po zakonczeniu realizacji,

e informacje prasowa po zakonczeniu zadania.
3. Projekty unijne
Dla projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE obowigzujg dodatkowe zasady
okreslone przez instytucje zarzgdzajace (logotypy, opisy, deklaracje). Obowigzek
przestrzegania tych zasad spoczywa na koordynatorze projektu.

Xlll. Udziat Gminy w wydarzeniach zewnetrznych

1. Reprezentowanie Gminy
Gmina Ztawies Wielka moze byc¢ obecna na wydarzeniach powiatowych, wojewodzkich,
ogolnopolskich i miedzynarodowych poprzez:
e stoisko promocyjne,
e reprezentacje wtadz Gminy,
e udziat zespotow artystycznych, sportowych, OSP, KGW,
e prezentacje materiatow informacyjnych i gadzetow.
2. Zasady organizaciji stoiska
W przypadku udziatu Gminy w wydarzeniu zewnetrznym nalezy:
e Wwyznaczyc¢ koordynatora reprezentacii,
e przygotowac petne wyposazenie stoiska (banery, roll-upy, katalogi, namiot),
¢ zadbac o czytelne oznaczenie herbu i logo Gminy oraz hasta ,Gmina dobrych
ludzi",
e przygotowac dokumentacje fotograficzng do publikacji po wydarzeniu.
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XIV. Monitorowanie i ewaluacja dziatan promocyjnych

1. Narzedzia monitoringu
Dziatania promocyjne Gminy podlegaja regularnej ewaluacji. W tym celu
wykorzystywane sa:
o statystyki odwiedzin strony internetowe;j,
e zasiegiiinterakcje na portalach spotecznosciowych,
e liczba uczestnikow wydarzen,
liczba wydanych materiatow promocyjnych,
e liczba wzmianek w mediach lokalnych i regionalnych.
2. Raportowanie
Co roku przygotowywany jest raport z dziatan promocyjnych Gminy, zawierajacy:
e liste zrealizowanych kampanii i wydarzen,
e zestawienie wspotpracownikow i partnerow,
o wykaz wydanych materiatow,
e ocene skutecznosci dziatan.
Raport prezentowany jest Radzie Gminy i publikowany na stronie internetowej.

XV. Zasady stosowania identyfikacji wizualnej Gminy
Ztawies Wielka

1. Ksiega znaku
Od grudnia 2024 roku Gmina Ztawies$ Wielka posiada wtasng ksiege identyfikacji
wizualnej, w ktorej okreslono:
¢ logo promocyjne Gminy,
e hasto promocyjne ,Gmina dobrych ludzi" i jego warianty,
e kolorystyke podstawows i uzupetniajaca,
e dopuszczalne i zabronione sposoby uzycia znaku.
2. Obowigzek stosowania
Wszystkie jednostki organizacyjne Gminy (sotectwa, szkoty, przedszkole, GOKIS, Dom
Kultury w Gorsku, Gminna Biblioteka Publiczna i GOPS, sa zobowigzane do:
« stosowania wtasciwego znaku (herb lub logo) na materiatach oficjalnych,
promocyjnych i informacyjnych,
e uzywania zatwierdzonych wzorow dokumentow (papier firmowy, zaproszenia,
certyfikaty),
¢ konsultowania niestandardowych zastosowan z Referatem Promocji, Kultury
I Sportu.
3. Zgoda na uzycie znaku przez podmioty zewnetrzne
Zewnetrzne podmioty (NGO, firmy, media, partnerzy) moga uzywac herbu lub logo
Gminy po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy lub osoby upowaznionej.
Wniosek musi zawierac:
e opis celu i kontekstu uzycia znaku,
e propozycje formy (druk, internet, inne media),
e terminizakres terytorialny publikacji.
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XVI. Wspotpraca z mieszkancami i organizacjami
spotecznymi

1. Zasady partnerstwa
Promocja Gminy opiera sie rowniez na aktywnym zaangazowaniu mieszkancow
i organizacji spotecznych. Gmina wspiera inicjatywy oddolne poprzez:
o wspotfinansowanie wydarzen lokalnych,
e promocje inicjatyw na stronie i Facebooku,
e przekazywanie materiatow promocyjnych,
e Objecie patronatem lub rekomendacja.
2. Zgtaszanie inicjatyw
W celu zgtoszenia inicjatywy do wsparcia promocyjnego nalezy:
e przedstawic celiprogram wydarzenia lub projektu,
e wskazac potencjalny zasieg i grupe docelowa,
e okreslic oczekiwania wobec Gminy,
e ztozyc formularz zgtoszeniowy dostepny w Urzedzie Gminy lub na stronie
internetowae.
3. Nagtasnianie sukcesow mieszkancow
Gmina Ztawies Wielka podejmuje dziatania promujgce sukcesy lokalnej spotecznosci:
o publikujac informacje o osiagnieciach uczniow, sportowcow, artystow,
e wyrozniajac osoby zaangazowane spotecznie i wolontariuszy,
e dokumentujgc lokalne historie sukcesu.

XVIl. Zakonczenie

Polityka promocyjna Gminy Ztawies Wielka to dokument otwarty — ewoluuje wraz

z rozwojem technologii, narzedzi komunikacyjnych, zmieniajgcymi sie potrzebami
mieszkancow oraz trendami spotecznymi. Choc opiera sie na dtugofalowej strategii, realna
wartosc polityki promocyjnej ujawnia sie w codziennym dziataniu — w sposobie, w jaki
opowiadamy sSwiatu o naszej gminie i jak sami jg postrzegamy.

Nie jest to jedynie zbior zasad. To kompas, ktory ma nas prowadzi¢ do budowania silnej,
rozpoznawalnej i dumnej marki lokalnej. Gminy Ztawies Wielka - migjsca, ktore taczy ludzi,

wartosci i historie.

Kazde wypowiedziane zdanie, kazdy artykut, kazdy plakat w swietlicy, kazda relacja

w internecie, kazda wspolna inicjatywa - to cegietki, z ktorych codziennie budujemy
wizerunek naszej wspolnoty. To z tych drobnych aktow komunikacji i zaangazowania
powstaje opowies¢ o miejscu przyjaznym, ambitnym i solidarnym - Gminie Dobrych Ludzi.

Dlatego polityka promocyjna nie konczy sie na papierze. Zaczyna sie tam, gdzie zaczyna
sie codziennos¢ — na szkolnym boisku, w urzedzie, na wiejskim zebraniu, w komentarzu

na Facebooku i w gescie pomocy sasiedzkie,.
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XVIII. Klauzula informacyjna

Wszystkie dziatania realizowane w ramach Polityki Promocyjnej Gminy Ztawies Wielka,
w szczegolnosci te obejmujace tworzenie, publikowanie i rozpowszechnianie
materiatow tekstowych, graficznych, fotograficznych, audiowizualnych oraz cyfrowych,
prowadzone beda z zachowaniem przepisow obowiazujgcego prawa, w tym:

e ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.

Z 2025 1. pOzZ. 24);

e ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz.

1781);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO);

e oraz innych przepisow dotyczacych ochrony dobr osobistych i wizerunku.

Jednostki organizacyjne Gminy oraz wspotpracujgce z nig podmioty zobowigzane sg
do pozyskiwania stosownych zgod na wykorzystanie materiatow objetych ochrong
prawna. w tym wizerunku osob fizycznych, oraz do archiwizowania dokumentacji
potwierdzajgcej legalnosc wykorzystania utworow i danych.
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Gmina Dobrych Ludsi

Dane sktadajgcego wniosek:
(nazwa instytucji, imig i nazwisko osoby do kontaktu)

Miejscowos¢, dnia

URZAD GMINY W ZLEJWSI WIELKIE]
Referat Promocji, Kultury i Sportu
ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawies Wielka
Adres:

tel. 56 674 13 11
e-mail: promocja@zlawies.pl

Telefon, adres e-mail:

WNIOSEK O PATRONAT GMINY ZEAWIES WIELKA
Termin rozpatrzenia wniosku - 14 dni od daty wplywu.
CZESC A (wypelnia wnioskodaweca)

1. Nazwa wydarzenia:

1.1 Termin i MiejSCE WYAAIZENIA: «.uere i ivecereesrrrse s avsseeseesssssesssesssesssseresesesssessessessessasss s sasssssssssssessss st sesasssessasces

1.2. Opis wydarzenia:
(Krotki opis celu, formy i przebiegu wydarzenia)

2. Zasieg wydarzenia:
O lokalny;
0 regionalny;
[0 ogélnopolski;
[0 migdzynarodowe.

3. Znaczenie wydarzenia dla spotecznosci lokalnej:
(W jaki sposéb wydarzenie wspiera mieszkaricéw gminy, promocje regionu lub rozwdj lokalny)

4. Planowana liczba uczestnikéw i przyblizony wiek:
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5. Inni Partnerzy/Sponsorzy wydarzenia:
(Jesli dotyczy)

6. Uzasadnienie:
(Krétki opis, dlaczego wnioskodawca ubiega sie o patronat gminy)

7. Czy wydarzenie zostato objete innymi patronatami/patronatami medialnymi?

O tak
O nie;

7.1.  Jeslitak, to jakimi?

8. Czy wydarzenie ma charakter cykliczny?

Otak Onie Jesli tak, prosze wskazaé, ktora to edycja:

9. Proponowana forma wspétpracy z Gming:
(Jesli dotyczy)

Prosimy o zalqczenie dokumentéw zwigzanych z wydarzeniem, tj. np. program wydarzenia,
harmonogram, logotypy organizacji, a takze materiatéw promocyjnych (jesli juz powstaty).

(podpis i pieczeé¢ wnioskodawcy)

CZFS(’: B (wypetnia pracownik Referatu Promocji, Kultury i Sportu)

data wplywu wniosku data rozpatrzenia decyzja uwagi/inne

podpis pracownika:

g.' WO

&




ZEAWIES
WIELKA

gmi/uz Da&‘zﬂwﬁ .fua'(;i

Dane sktadajgcego wniosek:
(nazwa instytucji, imig i nazwisko osoby do kontaktu)

Miejscowosé, dnia

URZAD GMINY W ZLEJWSI WIELKIE]
Referat Promocji, Kultury i Sportu
ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawies Wielka
Adres:

tel. 56 674 13 11
e-mail: promocja@zlawies.pl

Telefon, adres e-mail:

WNIOSEK 0 HONOROWY PATRONAT WOJTA GMINY ZEAWIES WIELKA
Termin rozpatrzenia wniosku - 14 dni od daty wpiywu.

CZESC A (wypelnia wnioskodawca)

1. Nazwa wydarzenia:

1.1 'Termin i 11e]STE MIYAATZEIIAL wsurusesussssssssssssssuassssssinesesssssiseissssnsssessssss osessssssessses o essss s I psss (o0 s SR S 38

1.2. Opis wydarzenia:

(Krdtki opis celu, formy i przebiegu wydarzenia)

2. Zasieg wydarzenia:
O lokalny;
(0 regionalny;
[0 ogélnopolski;
0 miedzynarodowe.

3. Znaczenie wydarzenia dla spotecznosci lokalnej:
(W jaki sposéb wydarzenie wspiera mieszkaricéw gminy, promocje regionu lub rozwdj lokalny)

4. Planowana liczba uczestnikéw i przyblizony wiek:

a-’) ;

) arcin Swae
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5. Inni Partnerzy/Sponsorzy wydarzenia:
(Jesli dotyczy)

6. Uzasadnienie:
(Kratki opis, dlaczego wnioskodawca ubiega sig o patronat gminy)

7. Czy wydarzenie zostato objete innymi patronatami/patronatami medialnymi?
0 tak
O nie;

7.1.  Jedlitak, to jakimi?

8. Czy wydarzenie ma charakter cykliczny?

Otak Onie Jesli tak, prosze wskazad, ktéra to edycja:

9. Proponowana forma wspétpracy z Gmina:
(Jesli dotyczy)

10. Gtéwne cele i zalozenia wydarzenia:
(Jesli dotyczy)

11. Czy wydarzenie uzyskato Honorowy Patronat innych instytucji?
Otak Onie Jesli tak, prosze WSKazac, JAKI: ... sssssssssssssss s sss s

12. Czy w ramach wydarzenia planowana jest obecno$¢ mediéw?
Otak Onie Jesli tak, prosze wskazac, jaKiCh? .o sassmmm

13. Czy planowana jest transmisja online, relacja medialna, publikacja podsumowania:
(Jesli tak, prosimy wskaza¢ miejsce publikacji)
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14. Prosze wskaza¢ miejsca, w ktdrych Organizator zamie$ci informacje o Patronacie:

(0 stronainternetowa;

[0 media spoteczno$ciowe;

U materialy drukowane (plakaty, ulotki, zaproszenia);
[0 komunikaty prasowe.

15. Czy wydarzenie nawigzuje do waznych rocznic/$wigt/postaci historycznych?
otak O nie Jesli tak, prosze WSKazat, JAKICNE v sssmsmmsms i sssomsssas s sssossisssssassissvinssisin

Prosimy o zalqczenie dokumentéw zwiqzanych z wydarzeniem, tj. np. program wydarzenia,
harmonogram, logotypy organizacji, a takze materiatéw promocyjnych (jesli juz powstaty).

(podpis i pieczeé wnioskodawcy)

CZESC B (wypetnia pracownik Referatu Promocji, Kultury i Sportu)

data wptywu wniosku data rozpatrzenia decyzja uwagi/inne

podpis pracownika:

r‘l{ Marcin NI
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Miejscowosé, dnia

Dane sktadajgcego wniosek:
(nazwa instytucji, imie i nazwisko osoby do kontaktu)

URZAD GMINY W ZLEJWSI WIELKIE]
Referat Promocji, Kultury i Sportu
ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawies Wielka
Adres: tel. 56 674 13 11

e-mail: promocja@zlawies.pl

Telefon, adres e-mail:

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ORGANIZACJE WYDARZENIA GMINNEGO
Termin rozpatrzenia wniosku - 14 dni od daty wplywu.
CZESC A (wypetnia wnioskodawca)

1. Proponowana nazwa wydarzenia:

1.1 Termin i Mi€jSCE WYAAIZENIA: ....couevrmrererriercrraersseress e res s sesss e st sessss s s apsssas s st s sas s sba s as s s snis

1.2. Opis wydarzenia:
(Krétki opis celu, formy i przebiegu wydarzenia)

2. Rodzaj wydarzenia:
O integracyjne;
O kulturalne;
[0 edukacyjne;
[l sportowe;

O inne.

3. Znaczenie wydarzenia dla spotecznosci lokalnej:
(W jaki sposéb wydarzenie wspiera mieszkaricéw gminy, promocje regionu lub rozwdj lokalny)
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4. Planowana liczba uczestnikéw i przyblizony wiek:

5. Uzasadnienie:
(Krétki opis, dlaczego wnioskodawca ubiega sie o nadanie nazwy ,Gminne”)

6. Czy wydarzenie ma charakter cykliczny?

Otak 0Onie Jesli tak, prosze wskazaé, ktéra to edycja:

7. Proponowana forma wspétpracy z Gming:
(Jesli dotyczy)

Prosimy o zalqczenie dokumentéw zwiqzanych z wydarzeniem, tj. np. program wydarzenia,
harmonogram, logotypy organizacji, a takze materiatéw promocyjnych (jesli juz powstaty).

(podpis i piecze¢ wnioskodawcy)

CZE;gé B (wypelnia pracownik Referatu Promocji, Kultury i Sportu)

data wptywu wniosku data rozpatrzenia decyzja uwagi/inne

podpis pracownika:
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