
. Z^RZĄDZENIE NR 10/2024
WOJTA GMINY ZŁAWIE§ WIELKA

z dnia 3 czerwca 2024 r.

w sPrawie uPowaŻnienia Zastępcy Wójta Gminy Zławieś Wielka do załatwiania
indywidualnych §praw z zakresu administracji publicznej

Na Podstawie art. 33 ust. 4 i art.39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnYm (Dz. U. z2024t.,poz.20g i72l),w związkuzart.268austawy zdnia14 czętwca
1960 r. Kodeks Postępowania administrac/jnego (tiz.U. z2024 t, poz. slz1 zaruądza się, co
następuje;

§1
UP.owaŻniam Panią Joannę Wałecką - Zastępcę Wójta Gminy do wykonywania w moim
imieniu następujących zadń:'
1) zńatwiania indYwidualnych spraw z zalłesu administracji publiczn ej, włącznie z prawem

wydawania decyzj i administracyjnych,
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

prowadzenia spraw związany ch z bieżącym fuŃcj onowaniem urzędu gminy,
wYkonYwanie czynności z zal<resu prawa pracy w stosuŃu ao piu.ońików urzędu
gminY, jak również do kierowników jednostek organi zacyjnychgminy Zławieś Wielka,
podpisywanie umów doĘczących praktyk studenókictr i uózniońticń,
PodPisYq'anie wszelkich wymaganych prawem zaświadczeń i poświadczeńurzędowych,
stwierdzanie własnoręczności podpisów,
poświadczanie zgodności kopii dokumentów z oryginałem,
PrzYjmowanie interesantów w sprawach skarg i wniosków d,otyczących pracy urzędu i
j edno stek or ganizacyjnych gminy,

9) wYdawanie decYzji administracyjnych, postanowień i zaświadczeń określonych
przepisami prawa,

10)PodPisYwanie dokumentów finansowo-księgowych, powodujących powstanie zobowtązań
finansowYch i dyspozycji pieniężnych w obrocie gotówkoĘm i bezgotówkowym oraz
zatwięrdzanie dowodów księgowych, w tymtakże dokumentów ZUS w-sprawach składek
i świadczeń dla pracowników

1 1) podpisywanie umów cywilno-prawnych wynikający ch z dzińalności gminy,
12)PodPisYwanie koresPondencji dotyczącej spraw pozostających w iatresie działalności

urzędu gminy,
13)zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych oraz aneksów do arkuszy organizacyjnych

placówek oświatowych prowadzonych ptzęz gminę zławieś wielka,
1 4) podpisywanie tytułów wykonawczych,
l5) do składania oŚwiadczeń woli w imieniu Gminy Zławięś Wielka w sprawach związanych

z prowadzeniem bieżą cej dzińatności gminy
§2

Podczas nieobecnoŚci Wójta Gminy Zławięś Wielka upowazniam Panią Joannę Wałecką -ZastęPcę WÓjta Gminy, poza upowaznieniem o którym mowa w § 1 do samodzielnego
wYkonYwania w imieniu Wójta Gminy czynności niezbędnych do funkcjonowania Gmiiy
Zławieś Więlka, w tym w szczegolności:

1) przygotowywania projektów uchwał pod obrady Rady Gminy,
2) wYkonYwania uchwał Rady Gminy i zadań gminy określonych przepisami prawa oraz

określania sposobu ich realizacji,
3) gospodarowania mieniem komunalnym,



4) wykonywania budżetu gminy,
5j przedkiadania Radzie Gminy sprawozdań z działalności finansowej gminy,

6) kiórówania bieżącymi ,pru*u*i gminy oraz reprezentowania jej na zęwnąIrz,

przygotow,y*uniu'i"przeprowadzęn\a-postępowań o udzielenie zamówień publicznych w

rozumieniu ustawy 
^z 

aiia 11 wrześni a 2Oir9 r. Prawo Zamówięn PublicznYch, w tYm

równiez do podpisywania umów w sprawach zamówień publicznych.

§3

Upowaznienia, udziela się do czasu jego odwołania lub ustania stosuŃu pracy,

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania,

V

\J


