KLAUZULA INFORMACYJNA —

obstuga korespondencji przy uzyciu poczty elektronicznej oraz elektronicznej skrzynki
podawczej (e-PUAP)

Niniejszym realizujemy obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str.
2) — zwanego dalej jako RODO, informujemy, iz:

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych i danych osobowych?

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wéjt Gminy Ziawies Wielka. Mozesz si¢ z nim
skontaktowa¢ w nastgpujacy sposob : listownie na adres siedziby Urzad Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej, 87-
134 Ztawie$ Wielka, ul. Handlowa 7, e-mail: ug@zlawies.pl, tel.; 566741311

Jak sie¢ z nami skontaktowaé, Zeby uzyska¢ wiecej informacji o przetwarzaniu danych osobowych?
Napisz do wyznaczonego przez administratora inspektora danych osobowych. Oto jego dane kontaktowe: e-

mail: iod@zlawies.pl.

Skad mamy dane?
Otrzymalis$my je od Ciebie, kiedy przestates do nas korespondencje za pomoca poczty elektronicznej, jest to tzw.
dzialanie wyraznie potwierdzajace lub za pomoca profilu zaufanego e-PUAP.

Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych?
Twoje dane osobowe zawarte w korespondencji administrator przetwarza na podstawie:

— art. 6 ust. lit. ¢) RODO w zwiazku ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne w celu wykonania obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwiazku z przestang do administratora korespondencja przy uzyciu profilu zaufanego
e-PUAP,

— art. 6 ust. 1 litc) wzw. art. 38 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE. L. z 2018 r. Nr 127, str. 2) w celu nawigzania
kontaktu z inspektorem ochrony danych w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz udzielaniem odpowiedzi na przestane pytania,

— art. 6 ust. 1 lit e) RODO, kiedy dane sa niezb¢dne do wykonywania zadan realizowanych przez
administratora w interesie publicznym lub sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
administratorowi w celu wykonania zadan okreslonych w przepisach szczeg6lnych,

— art. 6 ust. 1 lit a RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania
danych osobowych nie wynika wprost z przepisow prawa, a przekazesz administratorowi z wiasnej
inicjatywy wigcej danych niz jest to konieczne dla zatatwienia Twojej sprawy jest to tzw. dziatanie
wyraznie potwierdzajace, takze w przypadku gdy przeslesz wiadomo$¢ na adresy poczty elektroniczne;j
uzywane przez administratora.

Czy musisz poda¢ nam dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest konieczne do zatatwienia Twojej sprawy i administrator realizujac swoj
obowiazek wynikajacy z przepisow prawa jest uprawniony do zadania od Ciebie danych osobowych. Jesli z
jakiego$ powodu nie podasz tych danych osobowych, lub dane te bgda niepelne lub blgdne administrator nie
bedzie mogt zrealizowac¢ Twojej prosby.

Podanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Twojej zgody jest dobrowolne, ale je$li ich nie
podasz administrator moze mie¢ problem ze skutecznym skomunikowaniem si¢ z Tobg W sprawie, o ktorej
korespondowates.

Jakie masz uprawnienia wobec administratora w zakresie przetwarzania danych?
Administrator gwarantuje przestrzeganie nastgpujacych praw, ktore Ci przystuguja:
— dostep do danych osobowych,
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— sprostowanie danych osobowych,

— zadanie usuniecia danych je$li wycofasz zgode na ich przetwarzanie lub uznasz, ze Twoje dane
przestaty by¢ nam niezbedne do celu, w ktorym zostaty zabrane,

— ograniczenie przetwarzania jesli uznasz, ze przetwarzanie jest niezgodne z prawem lub uznasz, ze
administrator nie potrzebuje juz danych osobowych,

— whniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

— cofnigcie zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Masz takze prawo wnie§¢ skarge w zwiazku z przetwarzaniem przez administratora danych osobowych do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(adres: Prezes UODO ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Komu udost¢epniamy Twoje dane osobowe?

Twoje dane osobowe udostgpniamy Wylacznie odbiorcom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie
przepisow prawa, takimi podmiotami mogag by¢ np. podmioty §wiadczace ustugi pocztowe, telekomunikacyjne
oraz inne podmioty publiczne, gdy istnieje do tego stosowna podstawa prawna i faktyczna.

Dane bedg rowniez ujawnione pracownikom i wspotpracownikom administratora w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nich obowiazkow.

Twoje dane moga zosta¢ przekazane takze podmiotom, ktore przetwarzaja je na zlecenie administratora tzw.
podmiotom przetwarzajacym sg nimi m.in. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne i inne, jednakze
przekazanie danych nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewniag one odpowiednig ochrong Twoich praw.

Jak dlugo przechowujemy dane osobowe?
Administrator b¢dzie przechowywat Twoje dane osobowe przez nastepujacy okres:
— w zakresie danych, gdzie wyrazile$ zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofnigcia zgody, nie dtuzej
jednak niz 3 lata od ostatniego kontaktu droga elektroniczng z administratorem,
— 5 lat w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczylo spraw zwigzanych z udzielaniem
odpowiedzi na przestane pytania przez Inspektora Ochrony Danych,
— w pozostatych przypadkach, gdy tres¢ Twojej wiadomosci byta podstawag do przetwarzania danych
osobowych na podstawie przepisow szczegolnych o zakresie, sposobie i zasadach przetwarzania tych
danych zostaniesz poinformowany odrebnie

Czy przekazujemy dane do Panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego?
Administrator nie przewiduje przekazania Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Czy Twoje dane osobowe i dane osobowe kandydata podlegaja procesowi automatycznego podejmowania
decyzji (w tym profilowania) w sposob wplywajacy na Twoje prawa?

Administrator nie przetwarza danych osobowych w sposéb zautomatyzowany, prowadzacy do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym decyzji opartych na profilowaniu.



